Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 2.041, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2003.

Estabelece o Regimento Interno do Servigo Autébnomo
de Agua e Esgoto - SAAE e da outras providéncias.

O povo do Municipio de Guanhaes, por seus representantes legais, aprovou e eu, Prefeito

Municipal sanciono e promulgo a seguinte Lei:

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
ARTIGO 1.° - Fica estabelecido 0 Regimento Interno do Servigo Auténomo de Agua e
Esgoto — SAAE, que dispde’ sobre sua Organizagdo Administrativa com estrutura e
competéncia dos 6rgdos que o integram.

DA ENTIDADE E SUA COMPETENCIA

ARTIGO 2.° - O Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE, criado pela Lei Municipal
n.° 1.355, de 16 de maio de 1983, com sede e foro em Guanhaes,Minas Gerais, € uma

autarquia Municipal com personalidade juridica de direito publico e autonomia
administrativa e financeira.

ARTIGO 3.° - COMPETE AO SAAE:

| - Estudar, projetar e executar, diretamente ou mediante contrato com especialistas
e organizagdes especializadas em engenharia sanitaria, de direito publico ou privado, as
obras relativas a construcdo, ampliagdo ou remodelagdo dos sistemas publicos de
abastecimento de agua potavel e de esgoto sanitario;,

Il - Operar, manter, conservar e explorar diretamente os servicos de agua potavel e
esgoto sanitario e ainda outras atividades relacionadas ao saneamento;

Il - Lancar, fiscalizar e arrecadar as tarifas, taxas e receber transferéncias

correntes e de/\capital, decorrentes dos servicos de agua esgoto e relacionadas ao

saneamento;
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IV - Lancar e arrecadar a contribuicdo de melhoria exigivel em razéo de obra que
executar;

V - Promover treinamento de seu pessoal, estudos e pesquisas para O
aperfeicoamento de seus servigos e manter intercambio com entidades que atuam no
campo do saneamento;

VI - Promover atividades de preservagao e combate & poluigdo dos cursos d'agua
do municipio, visando ao aproveitamento para o abastecimento publico de agua;

VI! - Elaborar programas de execucdo de melhorias sanitarias domiciliares;

VIl - Exercer quaisquer outras atividades relacionadas com o saneamento urbano

e rural, desde que assegurédoé os recursos financeiros necessarios.
DA ESTRUTURA

ARTIGO 4.° - O SAAE tem a seguinte: estrutura organica:
1.0 DIRETOR
1.1 DIRETOR ADJUNTO
1.1.1 SETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO (SAF)
1.1.1.1- Segéo - Contabilidade (SC)
1.1.1.2 - Segdo — Material, Transporte, Patriménio e Pessoal (SMTP)
1.1.1.2.1- Coordenacéo — Secretaria e Pessoal (CSP)
1.1.1.3 - Segdo - Contas e Consumo (SCC)
1.1.2 SETOR DE OPERACAO, MANUTENCAO E EXPANSAO (SOMEX)
1.1.2.1 - Segdo — Operagao; Maywutengéio e Expanséo (SOME).
1.1.2.1.1 — Coordenagéo — Expanséo (CE)
1.1.2.2 - Segédo - Apoio a Pequenas Comunidades (SAPC).
1.1.2.3 - Segéo - Projetos e Cadastros (SPC).
1.1.3 SETOR DE TRATAMENTO E CONTROLE DE QUALIDADE (STCQ).
1.1.3.1 - Segéo — Segdo de Tratamento de Agua (STA).
1.1.3.2 - Segao — Secéo de Tratamento de Esgoto (STE).

DO DIRETOR
DA COMPETENCIA
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6 5 o . O Diretor do SAAE sera nomeado pelo Prefeito Municipal sendo de livre

escolha e exoneragdo, devendo a mesma recair em pessoa que tenha amplo
conhecimento nas areas de administracdo e saneamento, brasileiro, de boa indole e que

seja preferencialmente servidor efetivo da autarquia.

ARTIGO 6.° - Recaindo a escolha emn servidor efetivo da autarquia, 0 mesmo podera

acumular a funcéo de Diretor com a de Chefe de um dos Setores.

ARTIGO 7.° - Compete ao Diretor exercer a direcéo geral da Autarquia e especialmente:

| - Representar a Autarquia juridicamente ou constituir procurador,

Il - Submeter a aprovagao do Prefeito Municipal, nos prazos proprios, 0 orgamento
sintético anual e, quando necessarios, os pedidos de créditos adicionais;

Il - Enviar a Prefeitura Municipal, até o dia 20 (vinte) de cada més, o balancete
mensal do més anterior e, até o dia 28 de fevereiro, o balango anual. Ser&o enviados
também, nas datas correspondentes, 0s relatérios bimestrais e quadrimestrais exigidos
pelo TCEMG;

IV - Autorizar despesas de acordo com as dotagdes orgamentarias e ordenar
pagamentos em consonancia com a programacéo de Caixa;

V — Movimentar, quando solicitado, contas bancarias em conjunto com outros
servidores por ele credenciados;

VI - Celebrar acordos, coritratos, convénios e outros atos administrativos,
observadas as normas e instrugdes cla entidade administradora da Autarquia;,

VIl - Autorizar as licitagbes para a compra de materiais e equipamentos,
contratacdo de obras e'servigos, observadas as normas e instrucbes da entidade
administradora da Autarquia édas Leis especificas;

VIl - Admitir, movimentar, promover e dispensar 0S servidores do quadro
permanente, desde que autorizado por escrito pela entidade administradora da Autarquia;

IX - Praticar os demais atos relativos a administragdo de pessoal, respeitada a
legislag@o pertinefjte;

Pracga Néria Coelho Guimarées, 100 - Centro - Guanhées - MG - CEP 39740-000
Fone: (33) 3421-1501 - Fax: 3421-1515 - E-mail: guanhaes@ghnet.com.br



.
» i

Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

X - Determinar a abertura e constituir comissdo de processo administrativo para
apuragéo de faltas e irregularidades;

X| - Promover a integragdo da Autarquia aos demais 6rgéos de interesses publicos
que atuem no Municipio;

Xl - Promover a realizagéo de inventarios de bens moveis e imoveis;

Xl1I - Coordenar o Nucleo de Planejamento e Coordenacgao;

DO DIRETOR ADJUNTO

ARTIGO 8.° - O Diretor Adjunto seré um servidor da Autarquia nomeado pelo Prefeito
Municipal por indicagéo do Diretor e podera exercer, tambem, a chefia de um dos setores.
et 2
ARTIGO 9.° - Compete ao Diretor Adjunto:
| - Substituir o Diretor em suas faltas e impedimentos;
Il - Movimentar quando solicitado, conjuntamente com o Diretor ou com outros

servidores credenciados, a conta bancaria da Autarquia.

DO NUCLEO DE PLANEJAMENTO E COORDENAGAO

ARTIGO 10 - O Nucleo de Planejamento e Coordenagéo integra a estrutura da Autarquia
em nivel de assessoria. O Nucleo sera coordenado pelo Diretor ou na sua falta, pelo
Diretor Adjunto que, com a cooperagao dos chefes de setores e segdes, elaborara as
atividades de planejamento, coordenagao, processamento de dados, recursos humanos e
relacdes publicas do SAAE.
C ol

ARTIGO 11 - Compete ao Nucleo de Planejamento € Coordenagao:

| - Superintender, coordenar, elaborar ou promover a elaboragéo dos planos,
programas e projetos da Autarquia, dando-lhes execugdo e realizando seu

acompanhamento;

Il - Dirigir Telaboragéo da proposta orgamentaria e orientar na elaboragao das
propostas parciaisy!
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Il - Supervisionar € avaliar a execugdo do orgamento;

IV - Dirigir a elaboragé@o do orgamento plurianual de governo € coordenar 0S
respectivos programas;

V - Promover a obtengéo, tratamento e fornecimento de dados e informagdes
estatisticas sobre materiais de interesse: da Autarquia;

V| - Dirigir, executar e coordenar as atividades de modernizacdo administrativa
junto aos demais 6rgaos da Autarquia;

‘ VIl - Observar e fazer observar, no ambito da Autarquia, as diretrizes e normas

expedidas pela entidade administradora da Autarquia,

VIl - Superintender as atividades da Central de Processamento de Dados;

IX - Contribuir para promover & integragéo entre 0s varios setores da Autarquia,
objetivando alcangar maior eﬂci"éncia de suas agoes;

X - Estabelecer politica de:

X.| - Recrutamento, selecdo, treinamento € desenvolvimento de pessoal e
avaliacéao de desempenho;

X 2 - Assisténcia social;

X.3 - Seguranga do trabalho;

Xl - Propor e contfolar a lotagao nominal e numérica dos servidores;

. XI! - Propor a criagéo, transformacéo ou extingéo de cargos;

XIll - Programar e coordenar todas as atividades de relagdes publicas e humanas
no trabalho;

XV - Planejar as atividades correlatas.
DO S}ETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO
)

ARTIGO 12 - O Chefe do Setor Administrativo e Financeiro serd um servidor da autarquia,

com formacéo na area de contabilidade ou administragao, designado pelo Diretor.

ARTIGO 13 - Com te_ ao Setor Administrativo e Financeiro:

~ <
-\‘ )
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| - Dirigir e executar a politica, administrativa e financeira da Autarquia, bem como
coordenar e promover a execug;éb de todas as atividades relativas a area Administrativa e
Financeira,

Il - Dirigir a execugdo da politica de administracdo de material, transporte e
patriménio;

11l - Dirigir a execugéo dos servigos administrativos de pessoal e apoio;,

IV - Elaborar a proposta parcial do orgamento do pessoal da autarquia, segundo

‘diretrizes fixadas pelo Nucleo de Planejamento e Coordenacéo;

V - Autorizar a expedigéo de certid&o e vista de processo,

VI - Submeter ao Diretor, proposta para fixagédo dos valores de ajuda de custo,
diarias e servicos extraordinarios, bem como para antecipagdo ou prorrogagéo do
expediente normal de trabalho;

VIl - Assessorar o Diretor na formulagdo da politica econdmico-financeira da
Autarquia; ,

VIII - Auxiliar na elaborac;éo das propostas orgamentéria e plurianual;

IX - Dirigir os servigos de Contabilidade e de execugao or¢camentaria;

X - Conferir boletins, balancetes e outros documentos de apuragéo contabil, bem
como 0s balangos gerais e seus anexos;

Xl - Promover a fiscalizagdo da correta aplicagédo dos recursos financeiros e
solicitar a apuragéo de fraudes;

Xl - Solicitar a realizagdo de pericias contdbeis que tenham por objeto
salvaguardar os interesses da autarquia;

XIIl - Promover a prestagédo de contas da Autarquia;

XIV - Tomar conhecimento, diariamente, do movimento econdmico-financeiro;

XV - Movimentar as contas bancérias, conjuntamente com outros servidores
credenciados;

XVI - Dirigir a execugao gos servicos da secédo de Contas e Consumo;

XVII - Observar e fazer 6umprir a escala dos motoristas;

XVIII - Conttblar, fiscalizar e supervisionar as atividades dos servidores das Segoes

subordinadas; &

<
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XIX - Executar outras atividades correlatas.
DA SE(;IT\O DE MATF.'RIAL, TRANSPORTE, PATRIMONIO E PESSOAL.

ARTIGO 14 - O Chefe da Segao de Material, Transporte, Patrimonio e Pessoal sera um

servidor efetivo da Autarquia designado pelo Diretor.

.ARTIGO 15 — Além de supervisionar a Coordenacéo de Secretaria e Pessoal, compete a

Secao:

| - Promover a execugdo dos servicos de aquisicao, recebimento, registro,
almoxarife, distribuicéo e alienacéo de bens;

Il - Fazer inspegdo no almoxarifado, verificando a exatidao de estoques e
respectivos controles;

[Il - Supervisionar 0s servicos de registro e controle dos bens mobiliarios e
imobiliarios;

IV - Orientar a reéliza'géo do inventario anual dos bens patrimoniais, seu
tombamento e classificagao;

V - Orientar os 6rgdos e servidores quanto & requisigdo, ao UsO e conservagao de
material e equipamento;

V| - Orientar e acompanhar as licitagbes para alienag&o, obra ou servico e
supervisionar a licitagao para compra,

VIl - Organizar e manter atualizados 0s cadastros de pregos correntes de materiais
mais usados na Autarquia e de fornecedores e prestadores de servico;

VIl - Receber, conferir, guardar e distribuir o material,

IX - Cadastrar ou tombar, classificar, numerar, controlar e registrar os bens
mobiliarios e imobiliarios;

X - Fornecer a Secao de Contabilidade dados e informagdes para a realizagéo da
contabilidade patrimonial;

X| - Dar baixa dé béns alienados ou considerados obsoletos, imprestaveis,
perdidos ou dest \idos, com autorizagéo superior,

P

- ~

~
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X!l - Providenciar o conserto e a conservagao de bens patrimoniais imoveis;

Xl - Conferir a carga de material permanente e equipamento, nas mudancas de
chefia,

XIV - Providenciar o segure de bens patrimoniais;

XV - Solicitar providéncias para apuragéo de responsabilidade pelo desvio, falta ou
destruicao de material;

XV| - Manter em arquivo, translado de escrituras, registros e documentos sobre
bens patrimoniais;

XVII - Organizar o calendario de compras;

XVIII - Organizar e manter atualizados, o cadastro de fornecedores e o catalogo de
materiais;

XIX - Adquirir material de consuro, material permanente e equipamentos;

XX - Acompanhar licitagéo para compras, obedecendo a instrugdes emanadas das
Leis em vigor;

XX| - Elaborar relatérios mensais de compras;

XXI| - Controlar o prazo de entrega de material adquirido;

XXIII - Providenciar os servigos de abastecimento, guarda, manutengao e controle
dos veiculos;

XXIV - Programar e controlar o uso de veiculos;

XXV - Organizar e manter o cadastro de veiculos;

XXV - Efetuar servigos de datilografia e digitagéo;

XXI| - Controlar, fiscalizar e supervisionar as atividades dos servidores da Secao;

XXIIl — Movimentar quando solicitado conjuntamente com o diretor, ou com outros
servidores credenciados, a conta bancaria da Autarquia;

XXIX - Operar microcomputadores dos sistemas utilizados pelo SAAE na area afim.

XXX - Executar outras atividades correlatas.

DA SECAO DE CONTABILIDADE
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ARTIGO 16 - O Chefe da Segao de Contabilidade sera um servidor efetivo da Autarquia

designado pelo Diretor.

ARTIGO 17 - Compete a Segao:

| - Fazer a escriturag@o sintética e analitica dos fatos de natureza orgamentaria,
financeira e patrimonial;

Il - Elaborar balancetes, 0 balanco geral e outros relatérios contébeis, inclusive a

‘restagéo de contas; :

Il - Colaborar na formulagéo da proposta orgamentaria;

IV - Acompanhar a execugao orgamentaria;

\ - Processar os empenhos de despesas;

V| - Examinar, conferir e instruir 0S8 processos de pagamento e suprimento de
fundos, impugnando-os quando néo revestidos das formalidades legais;

VII - Fazer o controle contabil das contas bancérias,

VIII - Prestar informagdes sobre créditos orgamentarios;

IX - Tomar as contas dos responsaveis por suprimento de fundos;

X - Proceder ao registro contabil dos bens patrimoniais, tanto moveis como
imoveis, acompanhando as variagoes havidas,

. X| - Realizar pagamento e obter quitagao,

XIl - Preparar a emisséo de cheques e ordens bancérias;

XIlI - Elaborar boletins dié’rios de arrecadagéo e financeiro;

XIV - Controlar e conciliar as contas bancarias,

XV - Manter o registro das procuragdes e habilitagbes de terceiros para
recebimento de valores;

XVI - Movimentar, quando solicitado, juntamente com os outros servidores
credenciados, a conta bancaria;

XVII - Efetuar servigos de datilografia e digitacéo;

XVIII - Controlar, fiscalizar e supervisionar as atividades dos servidores da Secao,

r microcomputadores dos sistemas utilizados pelo SAAE na érea afim;
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XX - Executar outras atividades correlatas.
DA SEGAO DE CONTAS E CONSUMO

ARTIGO 18 - O Chefe da Secao de Contas e Consumo sera um servidor efetivo da

Autarquia designado pelo Diretor.

‘RT!GO 19 - Compete a Segao:

| - Organizar e manter atualizado o cadastro dos usuarios;

|| - Efetuar o englobaménto’ e desmembramento das contas de agua e esgoto;

Il - Distribuir as guias de cobranca;

IV - Promover o langamento das tarifas de agua e esgoto e demais taxas de
colocagao ou substitui¢ao de redes de agua ou esgoto;

V — Providenciar o Processamerito das informagdes para a emissao de guias de
cobranga;

VI - Promover a distribuigéo domiciliar das guias de cobranca;

VIl - Informar, para ser inscrito em divida ativa, o débito dos contribuintes, quando
solicitado;

. VIl - Providenciar a cobranca amigavel da divida ativa;

IX - Fazer, extrair e visar as certidoes para cobranca judicial da divida ativa;

X - Informar o débito dos usuérios em atraso e expedir guias de recolhimento com
o calculo dos juros e multa, e segunda via das guias extraviadas,

X| - Notificar e multar o contribuinte infrator;

Xl - Expedir avisos de corte,

Xl - Executar cortes e restabelecimento de fornecimento de agua;

XIV - Efetuar programas e fiscalizar a leitura de todos os micro-medidores,
enviando-os @ manutengao, quando necessario;

XV - Emitir relatérios de contrcle de contas, faturamentos, estornos, consumos e

dados para o setor técnico;
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XVII - Controlar, fiscalizar e supervisionar as atividades dos servidores da Segao;
XVIII - Operar microcomputadores dos sistemas utilizados pelo SAAE na area afim.

XIX - Executar atividades correlatas.
DA COORDENAC,‘I"\O DE SECRETARIA E PESSOAL

ARTIGO 20 - O coordenador de Secrataria e Pessoal sera um servidor efetivo da

.utarquia designado pelo Diretor.

ARTIGO 21 — Sob a supervisao da Sec#o de Material, transporte, patriménio e pessoal,
compete & Coordenagao:

| - Manter registros e anotagdes dos servidores;

Il - Elaborar a folna de pagamento do pessoal,

1l - Aplicar e fazer cumprir a |egiélagéo de pessoal,

IV - Providenciar a formalizagao dos atos necessarios a admissdo, dispensa,
promogao e puni¢ao de servidor,

V - Apurar o ponto do pessoal;

VI - Elaborar a escala anual de férias, ouvidas as respectivas chefias, e promover

. seu cumprimento;,

VIl - Opinar e prestar informagdes sobre direitos e deveres do servidor,

VIII - Promover a execugéo de atividades de:

VIl - Recrutamento, selegao, treinamento e desenvolvimento de pessoal e
avaliacdo de desempenho;

VIILII - Assisténcia social,

VIILII - Seguranga dortrabalho;

IX - Controlar a lotagéo nominal @ numérica dos servidores;

X - Receber, protocolar, distribuir e expedir a correspondéncia;

X| - Receber, autuar, encaminhar e controlar a tramitacéo de peti¢céo, processo ou
documento;

XII - Informér sobre o andamento de processo;
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XIIl - Manter os arquivos geral e desativado;

XIV - Efetuar servic;i,)s de digitagéo e outros afins;

XV - Atender o publico, encaminhando-o as areas de competéncia;

XVI - Operar 0s servicos telefénicos, inclusive prestar informacdes solicitadas
e encaminhar as reclamagoes acs setores competentes;

XVIl - Controlar os servicos de conservagdo, manutencao e jardinagem do
edificio da administragéo;

XVIIl - Controlar, fiscalizar e supervisionar as atividades dos servidores da
Coordenacao;,

XIX - Operar microcomputadores dos sistemas utilizados pelo SAAE na area
afim;

XX - Executar atividades correlatas.
DO SETOR DE OPEERAQAO, MANUTENCT\O E EXPANSAO.
)

ARTIGO 22 - O Chefe do Setor de operagdo, manutencao e expansdo sera um
servidor da Autarquia, preferencialmente com formagdo na area de engenharia

sanitaria, designado pelo Diretor.

ARTIGO 23 - Compete ao Chefe do Setor de operagéo, Manutengao e Expanséo:

| - Chefiar, programar e coordenar todas as atividades da area de Operacao,
Manutencdo, Expanséo, Saneamento Rural, geoprocessamento € servigos
topograficos;

Il - Planejar, dirigir, orientar e fiscalizar planos, programas e atividades de
operag&o e manutengao dos sistemas publicos de agua e esgoto;

Il - Propor a contratagéo de servicos de manutengéo ou reparos € fiscalizar
sua execugao;

IV - Propor o aperfeiccamento na operagao ou manutencgédo dos sistemas de
esgotos e de abastecimento de agua;

V - Fixar padroes de operagéo e de manutencgéo preventiva e de reparos,

Sl
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V| - Fornecer aos 6rgaos competentes os elementos necessarios para a
fixacao de taxas, tarifas ou contribuicdes de melhorias;

VIl - Solicitar a aquisigédo de material e equipamento de operagéo e
manutengao;, S |

VIl - Planejar, coordenar, fiscalizar e promover a execugao das obras de
implantagéo dos servigos de agua e esgoto;

IX - Elaborar e promover a execucgdo dos projetos de melhoria e expansao
dos servigos de agua e esgoto;

X - Analisar projetos e emitir pareceres técnicos;

X| - Assessorar o Diretor na contratacédo de projetos técnicos especiais;

XI| - Supervisionar a organizagdo do acervo de material técnico;,

XIIl - Executar atividades correlatas.

DA SEGAO DE OPERAGAO, MANUTENGAO E EXPANSAO.

ARTIGO 24 - O chefe da Segéo de Operagéo e Manutengao do Sistema de Agua e
Esgoto sera um servidor’ da Autarquia, designado pelo Diretor.

ARTIGO 25 - Além de supervisionar a Coordenacdo de Expans&o, compete a
Secao:

| - Realizar a manutengéo das adutoras, redes de distribuicdo de agua, redes
e interceptores de esgotos;

Il - Providenciar as substituicdes das tubulagdes em estado precario;

Il - Fiscalizar a conservagéo das linhas adutoras, tomando as providéncias
quando da ocorréncia de vazamentos ou rupturas;

IV - Executar as ligagbes dos ramais de agua e esgoto e a instalagéo dos
padrdes de medigao;

V - Realizar a remogao e substituigao de hidrémetros;

V| - Operar e manter 0$ sistemas de agua e esgotos sanitarios,

VIl - Verificar g controlar o langamento de residuos liquidos nas redes

publicas de esgoto; ’\
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as devidas providéncias;

IX - Coligir e fornecer informativos e dados estatisticos de interesse para
projetos de construgdo, operagao, manutencgao e custeio dos servigos de agua e
esgoto;

X - Executar as operagoes de bombeamento, excluidas as anexas a ETA e as
elevatorias de agua bruta;

Xl - Realizar peéqui%a e estudos de consumo de agua;

XII - Estudar e planejar medidas no caso de racionamento de agua;

Xl - Executar as atividades de distribuigdo de agua,

XIV - Proceder & medigéo de vazdo nas linhas adutoras, troncos e
reservatorios;

XV - Controlar, fiscalizar e supervisionar as atividades dos servidores da
Secéao;

XV| — Operar microcomputadores dos sistemas utilizados pelo SAAE na area
afim;

XVII — Solicitar, em tempo habil, pecas de reposigéo do sistema de agua e
esgoto, mantendo estoque para reposigao;

XVIII - Exechtar atividadess correlatas.

t

DA COORDENAGAO DE EXPANSAO

ARTIGO 26 - O coordenador de Expansado de Agua e Esgoto sera um servidor
efetivo da Autarquia, designado pelo Diretor.
ARTIGO 27 - Compete & Segao:

| - Auxiliar a Segéo e o Setor na elaboracéo dos estudos preliminares e
anteprojetos de obras de esgoto sanitario e sistema de abastecimento de agua,
inclusive para pequenas comunidades do municipio e nas melhorias sanitarias das

habitagbes;

| - Partjcipar da fiscalizagéo e controle das obras contratadas sob 0 regime de
empreitada; -
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Il - Auxiliar na medigéo de todos 0s trabalhos executados por empreitada,
instruindo os respectivos processcs de pagamento;

IV - Executar obras comuns de implantagéo, modificagdes e ampliagao dos
sistemas de esgoto e abastecimento de agua e de obras civis, sob a
responsabilidade técnica do Setor,

V - Fiscalizar obras de sistema de abastecimento de agua e de esgoto,
executadas em loteamentos, conjuntos residenciais e convénios;

VI - Controlar, fis¢atizar e supervisionar as atividades dos servidores da
coordenagao;,

VIl - Operar microcomputadores dos sistemas utilizados pelo SAAE na area
afim;

VIl - Executar atividades correlatas.
DA SEGAO DE APOIO A PEQUENAS COMUNIDADES

ARTIGO 28 - O chefe da Segéo de Apoio a Pequenas Comunidades sera um
servidor efetivo da Autarquia, designado pelo Diretor.
ARTIGO 29 - Compete a Segéo:

| - Executar servigos de melhorias sanitarias;

Il - Coletar dados, visando & obtengéo de diagnosticos sobre implantacéo de
servigos e obras de melhorias sanitarias;

Il - Executar obras e servigos, tais como: ligagbes prediais de agua e esgoto,
privadas, fossas, instalagdes de tanques, chuveiros e outros;

IV - Executar todos 0s servigos correlatos a melhorias sanitarias;

V - Participar de reunioes e levar orientagbes aos bairros, vilas, povoados e
area rural, quando solicitadas;

VI - Executar vistorias, quando solicitadas, nas ligagbes de agua e esgoto;

VIl - Implantar sistemas simplificados de abastecimento de agua, coleta de

esgotos domésticgs e destino adequado de residuos sélidos;

N
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VIl - Controlar, fiscalizar e supervisionar as atividades dos servidores da

Secao;
IX - Executar atividades correlatas.

DA SEGAO DE PROJETOS E CADASTROS

ARTIGO 30 — O Chefe da Secao sera um servidor efetivo da Autarquia com

conhecimento na area técnica, a ser designado pelo Diretor.

ARTIGO 31 - Compete.é Seco de Projetos e Cadastros:
| — Coordenar e/ou éxecutar servigos de topografia e cadastro;
Il — Arquivar projetos de Agua e Esgotos;
IIl = Montar registros técnicos sobre equipamentos, sua vida util, depreciagéo,

etc.;
IV — Responder pelo controle de equipamentos da se¢ao;

\V — Responder pelos servigos de copias heliograficas e plotagens;
VI - Manter atualizado o levantamento cadastral dos servigos de agua e

esgoto, e projetos afins;
VIl — Operar microcomputadores dos sistemas utilizados pelo SAAE na area

afim,
VIl — Conhecimento de programa de autocad e outros ligados a area de

topografia,

IX - Executar outras tarefas correlatas.
LR |

SETOR DE TRATAMENTO E CONTROLE DE QUALIDADE

ARTIGO 32 — O chefe do setor sera um servidor da Autarquia, preferencialmente com

formag@o superior na area de quimica, designado pelo Diretor.

ARTIGO 33 -Co pﬁo Setor de Tratamento e Controle de Qualidade:

. v . -
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| - Fazer o controlé de qualidade da agua a ser distribuida a populacao,
através de analises, métodos € processos tecnolégicos adequados, cumprindo
legislagéo especifica;

Il - Fazer o controle de qualidade do efluente da Estagéo de Tratamento de
Esgoto, através de andlises, métodos € processos tecnolégicos adequados,
cumprindo legislagao especifica;

Il - Proceder ao monitoramento dos mananciais utilizados para
abastecimento de agua, mantendo atualizados os registros de dados relativos as
caracteristicas fisicas, quimicas & microbiol6gicas dos recursos hidricos disponiveis;

IV - Manter o registro de parametros medidos do esgoto produzido pelo
sistema, bem como do efluente tratado, objetivando adequagéo as exigéncias da
legislagédo ambiental;

V - Efetuar analiseg complementares para estudos e pesquisas, objetivando o
aperfeicoamento dos pfocessos de tratamento, bem como de instalagdes e
equipamentos utilizados;

VI - Manter cadastros e registros atualizados de dados relativos ao controle
de qualidade, fornecendo informacdes para planejamento, projetos de otimizacgéo e
ampliagéo dos sistemas de agua e esgoto;

VIl - Promover o controle de qualidade dos produtos quimicos utilizados nos
tratamentos de agua e esgoto;

VIII - Fazer controle de estoque dos produtos quimicos, materiais, vidrarias e
outros insumos utilizados no controle de qualidade, efetuando programagéo de
compra e estoque de alarme;

IX - Controlar, fiscalizar e supervisionar as atividades relativas ao setor,

principalmente na confecgao da escala de trabalho, organizacdo e seguranga no
trabalho; ‘

’

X - Promover treinamentos para os servidores do setor;
Xl - Tomar providéncias para a manuteng@o do bom funcionamento das
instalagdes e dos equipamentos utilizados nos laboratérios;

-
-

\
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XIl - Aplicar praticas necessarias para minimizar erros sistematicos e sem
propositos, que sdo originados de instrumentacdo, pessoal, equipamentos,
reagentes, materiais e rmétodos araliticos;

XIIl - Elaborar relatérios técnicos periédicos ou quando solicitados;

XIV - Manter contato constante com os demais setores da autarquia,

objetivando harmonia no desenvolvimento das atividades gerais do 6rgéo.
DA SECAO DE TRATAMENTO DE AGUA

ARTIGO 34 - O chefe da segdo sera um servidor efetivo da Autarquia,
preferencialmente com formacéo superior na area de quimica, designado pelo

Diretor.

ARTIGO 35 — Compete a Segéo de Tratamento de Agua:

| - Processar o tratamento da agua a ser distribuida & populagéo, dentro de
processos tecnologicas exigidos pela qualidade da agua bruta disponivel.

Il - Controlar a quantidade de agua a ser tratada, através de
acompanhamento sistematico da demanda exigida pelo sistema de agua;

Il - Proceder ao monitoramento do tratamento da agua a ser distribuida,
através de andlises fisico-quimicas e bacteriologicas rotineiras,

IV - Efetuar estudos e pesquisas, objetivando o aperfeicoamento dos
processos de tratamento, bem como de instalacdes e equipamentos utilizados;

V - Manter cadastros e registros atualizados, de dados relativos ao tratamento,
fornecendo informagdes para planejamento, projetos de otimizagdo e ampliagéo do
sistema de agua,

VI - Controlar a qualidade dos produtos quimicos utilizados no tratamento,

Vil - Fazer ntrole de estoque dos produtos quimicos utilizados no
tratamento, efetuandd programagao de compra e estoque de alarme;

—
—
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XIl - Aplicar préticas necessarias para minimizar erros sistematicos e sem
propositos, que sao originados de instrumentagdo, pessoal, equipamentos,
reagentes, materiais e métodos analiticos;

XIIl - Elaborar relatérios técnicos periodicos ou quando solicitados;

XIV - Manter contato constante com 0S demais setores da autarquia,

objetivando harmonia no desenvolvimento das atividades gerais do 6rgéo.
DA SEGAO DE TRATAMENTO DE AGUA

ARTIGO 34 - O chefe da segédo seréa um servidor efetivo da Autarquia,

preferencialmente com formagéo superior na area de quimica, designado pelo
Diretor.

ARTIGO 35 — Compete a Secéo de Tratamento de Agua:

| - Processar o tratamento da agua a ser distribuida a populagéo, dentro de
processos tecnol6gicos exigidos pela qualidade da agua bruta disponivel.

Il - Controlar a quantidade de é&gua a ser tratada, através de
acompanhamento sistematico da demanda exigida pelo sistema de agua;

Il - Proceder'aoymonitoramento do tratamento da agua a ser distribuida,
através de andlises fisico-quimicas e bacteriologicas rotinejras,;

IV - Efetuar estudos e pesquisas, objetivando o aperfeicoamento dos
processos de tratamento, bern como de instalagdes e equipamentos utilizados;

V - Manter cadastros e registros atualizados, de dados relativos ao tratamento,
fornecendo informagdes para planejamento, projetos de otimizagéao e ampliagéo do
sistema de agua;

VI - Controlar a qualidade dos produtos quimicos utilizados no tratamento;

VIl - Fazer controle de estoque dos produtos quimicos utilizados no
tratamento, éfetuando programagéo de compra e estoque de alarme,

|
-
-—

\
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VIl - Controlar, fiscalizar e supervisionar as atividades relativas a segéo,
principalmente na confecgédo da escala de trabalho, organizagéo e seguranca no
trabalho;

IX - Promover treinamentos para 0s servidores da segao,

X - Tomar providéncias para a manutengdo do bom funcionamento das
instalacdes e dos equipamentos utilizados no tratamento de agua;

X| - Elaborar relatérios técnicos periédicos e quando solicitado;

Xll - Manter contato constante com 0S demais setores da autarquia,
objetivando harmonia no desenvolvimento das atividades gerais do 6rgéo;

?

DA SEGAO DE TRATAMENTO DE ESGOTO

ARTIGO 36 - O chefe da segéo sera um servidor efetivo da Autarquia,

preferencialmente com formag&o superior na area de quimica designado pelo diretor.
ARTIGO 37 — Compete a Segéc de Tratamento de Esgoto:

| - Processar o tratamento do esgoto, dentro de processos tecnologicos
exigidos pelas caracteristicas do afluente produzido;

Il - Controlar a quantidade de esgoto a ser tratado, através de registro
sistematico da vazao do afluente produzido pelo sistema de esgoto;

1l - Proceder ao monitoramento da Estagéo de Tratamento de Esgoto, através
de analises fisico—quimicfas e microbiologicas rotineiras;

IV - Efetuar estudos e pesquisas, objetivando o aperfeicoamento dos
processos de tratamento, bem como de instalagdes e equipamentos utilizados;

\V - Manter cadastros e registros atualizados, de dados relativos ao
tratamento, fornecendo informagdes para planejamento, projetos de otimizacéo e
ampliag@o do sistema de esgolo;

VI - Controlar a qualidacle dos produtos quimicos utilizados no tratamento.

VIl - Fazer gontrole de estoque dos produtos utilizados no tratamento,

efetuando program euig\ compra e estoque de alarme;

pe=
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VIl - Controlar, fiscalizar e supervisionar as atividades relativas a secao,
principalmente na confecgdo da escala de trabalho, organizagdo e seguranga no
trabalho;

IX - Promover treinamentos para 0s servidores da sec¢ao;

X - Tomar providéncias para a manutencdo do bom funcionamento das
instalagdes e dos equipamentos utilizados no tratamento de esgoto;

X| - Elaborar relatérios técnicos periddicos e quando solicitado;

XIl - Manter contato constante com O0S demais setores da autarquia,
objetivando harmonia no desenvolvimento das atividades gerais do 6rgao.

ARTIGO 38 — As despesas decorrentes da presente Lei correrdo por conta de
!

dotagbes orgamentérias proprias, observadas as disposigdes da Lei Complementar

N° 101/2000.

ARTIGO 39 - Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial o Decreto
Municipal N° 1.953 de 02 de maio de 1988.

ARTIGO 40 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Guanhées, 17 de novembro de 2003.
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Regina Lucia Pires Reis e Reis

Secretaria Mun. de Administragéo e Fazenda
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