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Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 2.448, DE 20 DE SETEMBRO DE 2011.

Altera a Lei 2360, de 22 de dezembro de 2009, que alterou o
Plano de Organizag¢ao do Pessoal do Servigo Auténomo de Agua
e Esgoto Municipio de Guanhaes/MG.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUANHAES, Estado de Minas Gerais, no uso de suas

atribuigdes legais;

Fago saber que a Camara de Vereadores de Guanhaes, Estado de Minas Gerais, aprovou, e eu,
. sanciono a presente Lei:

Art. 1° - O Quadro Il do Anexo | da Lei n° 2360/2009, que alterou a Lei n° 2.069/2004, passa a
vigorar com as alteragdes estabelecidas no Anexo | da presente Lei.

Art. 2° - Ficam alterados as atribuigdes, os requisitos para provimento, o nivel de vencimento e a
jornada de trabalho dos cargos comissionados constantes do Anexo Il da Lei n° 2360/2009,
passando a vigorar com as alteragbes estabelecidas no Anexo |l da presente Lei.

Art. 3° - As tabelas constantes dos Quadros I, 1l'e 1ll do Anexo Ill da Lei n°® 2360/2009 passam a
vigorar, respectivamente, da forma estabelecida nos Quadros I, Il e Ill do Anexo IIl da presente
Lei.

-

Art. 4° - As despesas decorrentes da execugao da presente Lei correrdo por conta de dotagdes
orgamentarias do SAAE, suplementadas, se necessario, observados as disposigbes e os limites
estabelecidos na Lei Complementar n® 101/2000.

Art. 5° - Revogam-se as disposigées em contrario.

Art.6° - Esta Lei entrara em vigor na data da sua publicac3o.
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Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
GUANHAES - MINAS GERAIS
ANEXO |
QUADRO II
CARGOS COMISSIONADOS DE RECRUTAMENTO AMPLO.

N° CARGOS PADRAO | NIiVEL VAGAS

01 Diretor Geral U 0 01
Assessor de Tecnologia da

02 Informag&o F 1 01
Assessor de Comunicagéo e

03 Educagédo Ambiental. F 0 01
Assessor de Recursos Humanos e

‘ 04 Gestéao de Pessoas. F 0 01

05 |Assessor de Gestao Ambiental F 0 01

TOTAL DE VAGAS. 05
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Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
GUANHAES - MINAS GERAIS
ANEXO Il

DEVERES E ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO: Diretor Geral.

PADRAO: u.

NIVEIS: 0.

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Supervisionar e orientar as coordenadorias do SAAE, acompanhando o
seu desempenho; orientar e definir metas e planos anuais para o SAAE: acompanhar a execugéo
orgcamentaria ou abertura de créditos adicionais; submeter a aprovagéo do Executivo Municipal a
proposta orgamentaria ou a abertura de créditos adicionais; aprovar promogdes, nomeagédo e
exoneragGes de pessoal; autorizar despesas, assinar contratos convénios ou outros documentos
legais; representar o SAAE em juizo ou fora dele; autorizar a abertura de processos licitatérios,
bem como homologa-los; assinar juntamente com o técnico em contabilidade os balangos,
relatdrios, prestagdes de contas e demais demonstragées contabeis e financeiras da autarquia;
executar outras tarefas correlatas.

Forma de Provimento: Comissionado de livre nomeacgao e exoneragao pelo chefe do executivo
municipal.

Forma de Recrutamento: Ampla.

Requisitos Especificos: 2° Grau completo.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

CARGO: Assessor de Tecnologia e Informacéo.
PADRAO: |F.
NIVEIS: 1.
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Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: |dentificar as necessidades de servigos e produtos na area de Informatica

e propor solugdes tecnoldgicas, viabilizando sua execucdo nas areas envolvidas; pesquisar,
planejar e validar diretrizes de melhorias na aplicagéo de tecnologias correntes as atividades do
SAAE, com adequagdo as tendéncias gerais do mercado; levantar, desenvolver, codificar,
documentar e manter sistemas informatizados: manter recursos técnicos necessarios ao
funcionamento da infra-estrutura computacional do SAAE, bem como prestar suporte na utilizagéao
desses recursos; elaborar e ministrar treinamentos atinentes a sua area de atuagdo, bem como
. fornecer apoio a treinamentos efetuados indiretamente pelo SAAE Guanhaes; identificar e
acompanhar contratagdes de estagiarios ou servidores temporarios a serem efetuadas pelo SAAE
Guanhé@es, atinentes a area de Informatica; fornecer apoio aos servigos relativos a area de
Informatica prestados por terceiros bem como apoio consultivo as comissées, em assuntos
relacionados a sua fungéo; desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos
trabalhos.

Forma de Provimento: Comissionado de livre nomeacao e exoneragao pelo Diretor do SAAE.
Forma de Recrutamento: Ampla.

Requisitos Especificos: Curso de graduagé@o (bacharelado) em Sistemas de Informagédo ou
Ciéncia da Computagdo em instituicdo de ensino superior credenciada e reconhecida pelo
Ministério da Educagéo (MEC). Carteira de Habilitag&o de Veiculos Categoria “B”.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

CARGO: Assessor de Comunicagéo e Educacgdo e Ambiental.
PADRAO: F
NIVEIS: 0

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: |dentificar as atividades pela apuragdo e interpretagdo dos fatos
acontecidos na autarquia que serédo repassados para a sociedade e para os diversos meios de
comunicagéo disponiveis; criar releases, artigos, notas, comunicados, sugestdes de pautas, meio
de comunicagéo interno para divulgar os trabalhos da autarquia para os servidores; organizar e
gerenciar eventos internos e externos (exposigdes, concursos, programas de visitas, recepgées,
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Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

en coletivas a imprensa); prestar esclarecimentos ao publico com aval da diretoria do
SAAE Guanhaes; ser mediador entre a relagdo do SAAE e seus diversos publicos por meio de
planejamento da comunicagéo; organizar, fomentar, propagar e mediar a comunicagao interna e
externa do SAAE Guanh&es; elaborar e acompanhar projetos sécio-ambientais bem como
questdes sociais e problemas correlacionados; levantar, acompanhar e desenvolver trabalhos de
educagdo ambiental oportunizando palestras, oficinas, reuniées, dia de campo relacionando aos
trabalhos prestados pela autarquia; manter feedback sobre o funcionamento e fluxo da
comunicagédo interna e externa do SAAE com adequagdo as tendéncias da comunicagdo no
. servigo publico, desenvolver outras tarefas correlatas.

Forma de Provimento: Comissionado de livre nomeagéo e exoneragao pelo Diretor do SAAE.
Forma de Recrutamento: Ampla.

Requisitos Especificos: Curso de graduagdo (bacharelado) em Comunicagdo Social em
instituicdo de ensino superior credenciada e reconhecida pelo Ministério da Educagdo (MEC).
Nogdes de informatica. Carteira de Habilitagdo de Veiculos Categoria “B”.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

CARGO: Assessor de Recursos Humanos e Gestio de Pessoas.

. PADRAO: F

NIVEIS: 0

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: |dentificar as necessidades de capacitagdo dos servidores do SAAE
Guanhéaes. Coordenar, aplicar e implementar o Programa de Melhoria Continua da Qualidade do
Atendimento ao Publico, coordenando a realizagio de treinamentos individuais e em grupo, bem
como a elaboragdo de material didatico pertinente. Desenvolver Cronograma anual de
Treinamento para servidores do SAAE e submete-lo a aprovagdo da diretoria. Promover o
desenvolvimento humano dos servidores, através de acdes no campo da Psicologia que enfatizem
aspectos de lideranga, motivagédo, relacionamentos interpessoais, colaboragéo, comunicagao
interna e externa, comportamento e trabalho em equipe. Participar de agdes na area de seguranga
do trabalho, oferecendo subsidios através da promogao do equilibrio emocional e da motivagao.
Participar da Avaliagdo de Desempenho em Estagio Probatério. Assessorar a comissio de
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Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

,\‘

avaliagdo de desempenho de servidores efetivos e/ou em estagio probatério, bem como aos
avaliadores. Elaborar, aplicar, acompanhar e avaliar programas de integragdo de novos
servidores, através de palestras, esclarecimento da missdo, visio, normas disciplinares e
beneficios da Autarquia. Participar da elaboragio, aplicagéo e acompanhamento de projetos
voltados para campanhas educativas. Acompanhar os processos seletivos para contratagées de
estagiarios ou servidores temporarios. Encaminhar e/ou acompanhar servidores para atendimento
psicolégico individual e em grupo atendendo as necessidades especificas dos servidores e do
SAAE. Promover e/ou realizar palestras enfocando motivagdo, comprometimento, envolvimento
. com a Autarquia, trabalho em equipe, comunicagao, entre outros, de acordo com as necessidades
dos servidores e do SAAE. Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos
trabalhos.

Forma de Provimento: Comissionado de livre nomeacéao e exoneragao pelo Diretor do SAAE.
Forma de Recrutamento: Ampla.

Requisitos Especificos: Curso de graduagio em Psicologia, administragdo e ou outro da area de
Gestao de Recursos Humanos, reconhecidos pelo Ministério da Educag&o, com registro junto ao
Conselho de sua categoria profissional. Nogdes de informatica.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais.

CARGO: Assessor de Gestao Ambiental
PADRAO: F
NIVEIS: 0

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Analisar amostras ambientais, elaborar e implantar projetos ambientais,
implementar agées de controle ambiental (emiss@o de poluentes), participar dos processos de
licenciamentos ambientais e das atividades de educagdo ambiental. Atuar na supervisao
ambiental de atividades poluidoras, nos projetos de revitalizagdo e conservagao de bacias
hidrograficas e em atividades de promogdo de educagdo ambiental. Elaborar relatérios para
érgaos ambientais, emitir laudos técnicos. Elaborar documentos do sistema de gestdo ambiental e
da qualidade. Realizar ensaios, analises quimicas e micro-biolégicas dos efluentes, elaborar
laudos, relatérios e planilhas dos resultados analiticos, encaminhar amostras para analises
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Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

" complementares visando o monitoramento de impactos ambientais, validar
equipamentos, processos e métodos, controlar medigdes, ensaios e insumos e administrar ndo
conformidades. Coordenar manutengbes de equipamentos, administrar insumos e otimizar
processos. Coordenar processos de controle ambiental e tratamento de efluentes. Elaborar e
implantar projetos ambientais e monitorar resultados das agdes dos mesmos, acompanhar
fiscalizagbes, atuar na preservagdo da qualidade ambiental. Coordenar e qualificar equipes de
trabalho, trabalhar em equipes multidisciplinar, planejar atividades de supervisdo, analisando
prioridades, especificando recursos humanos, materiais e equipamentos, distribuindo tarefas e
elaborando cronogramas de trabalho.Trabalhar em laboratérios e em atividades de campo,
vinculados a administragao publica, indUstrias, empresas de consultoria, estagées meteorolégicas
e de tratamento. Implementar medidas de seguranga pessoal, ambiental e patrimonial, gerenciar
servigos administrativos (administrar escala de trabalho, escala de férias, freqiéncia dos
servidores, avaliar desempenho dos servidores) e de sistemas operacionais. Trabalhar em
conformidade com as normas e procedimentos técnicos e de qualidade, seguranga, higiene,
salde e preservagdo ambiental. Cumprir normas de boas praticas, implementando sistema de
melhoria continua. Prestar assisténcia identificando falhas nos processos, propondo e buscando
alternativas de solugdo. Executar trabalhos em ambientes fechados e/ou a céu aberto. Participar
de seminarios, treinamentos, congressos e cursos visando o intercambio e o aperfeicoamento
profissional. Executar outras tarefas inerentes ao cargo.

Forma de Provimento: Comissionado de livre nomeacéao e exoneragao pelo Diretor do SAAE.
Forma de Recrutamento: Ampla.

Requisitos Especificos: Curso de nivel superior em Engenharia Quimica, Engenharia
Ambiental, Quimica, Quimica Industrial, Quimica Ambiental, Farmécia Biomedicina e ou Biologia,
reconhecidos pelo Ministério da Educagdo, com registro junto ao Conselho de sua categoria
profissional. Conhecimentos especificos inerentes ao cargo. Nogdes de informatica. Carteira de
Habilitagéo de Veiculos Categoria “B’.

Jornada Trabalho: 40 horas semanais.
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Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
GUANHAES - MINAS GERAIS
ANEXO Il

QUADRO |

TABELA DE VENCIMENTOS

-
Padriao Nivel “0” (Inicial em R$)
"A" 623,09
-7 654,66
e 798,94
“D* ¥ 858,97
b 1.078,10
i 1.907,79
|y 3.164,68
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Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
GUANHAES - MINAS GERAIS

ANEXO Il
QUADRO II
. TABELA DE FUNGOES GRATIFICADAS
FUNGAO VALOR
Diretor Geral R$ 852,00
Diretor Adjunto ou Chefe de Setor R$ 690,00
Chefe de Segdo R$ 460,00
Coordenagdo de Servigos ou Responsavel pelo R$ 230,00
Sistema de Controle Interno.
. Presidente de Comissdao Permanente ou Pregoeiro. R$ 175,00
Membros Comissdes Permanentes. R$ 120,00
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Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
GUANHAES - MINAS GERAIS
ANEXO Il
QUADRO llI

TABELA DE REMUNERAGAO POR HORA DE SOBREAVISO

PROVENTO VALOR / HORA
Coordenacgdo de Sobreaviso R$ 2,50
Auxiliar de Sobreaviso R$ 1,60
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