ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
TIPO — MENOR VALOR GLOBAL
1. ESPECIFICAGAO DO OBJETO E MENOR VALOR ORGADO
1.1. Contratacdo de empresa para licenciamento de uso de sistemas de
informatica integrados, para a gestdo publica municipal, com os servigos de
conversao de dados, implantagdo, migracdo de dados preexistentes,
treinamento, manutengao, suporte técnico e acompanhamento durante o periodo

contratual.

1.2. Composig¢ao de custos:

ITEM

ESPECIFICAGCAO UNID QTDE VLR UNIT VLR TOTAL

Locagao de sistema integrado de contabilidade
publica, tesouraria, recursos humanos e folha de

pagamento, compras, licitagbes e contratos,

Servigo/
sistema de frotas, sistema de patrimdnio e portal da 12
Més
transparéncia com suporte, manutencao,
customizagao, atualizagao para controle

operacional e administrativo.




1.3. O objeto licitado devera ser entregue conforme especificado no instrumento
contratual. Havendo irregularidades, a contratada tera 24 (vinte e quatro) horas

para solugao do problema.

2. ESPECIFICAGOES BASICAS DOS SERVICOS:

2.1. CONTABILIDADE:

Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo,
especificagcao e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas
do Estado.

Possuir cadastros de Convénios, Precatorios, Divida Fundada, Contratos e
Caucao.

Nao permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o mesmo CNPJ ou
CPF.

Nos atos da execugao orgcamentaria e financeira, permitir que sejam usadas as
quatro fases da despesa: empenho, em liquidagao , liquidagdo e pagamento
com a escrituragao contabil automatica.

Permitir um controle das operagbes or¢gamentarias e financeiras, por periodo,
impedindo o usuario de qualquer alteragao, inclusao ou exclusao nos registros.
Utilizar o novo Plano de Contas adotado conforme determinado pela Secretaria

do Tesouro Nacional, a partir de 2014 NBCASP, adotado pelo TCEMG através



de suas normas e quaisquer novos procedimentos para a contabilidade publica
e Lei vigente.

7 Assegurar que as contas s6 recebam langamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas.

8 Efetuar os langamentos automaticos das variagdes patrimoniais no momento da
liquidagcao de empenho e arrecadagao da receita.

9 Permitir utilizar historicos, sempre que possivel com textos padronizados,
vinculados a classificacdo da despesa, evitando langamentos indevidos.

10 Admitir a utilizagdo de historicos padronizados e histéricos com texto livre no
empenho.

11 Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordinarios.

12 Possibilitar o registro de subempenhos sobre os empenhos Global e Estimativo .

13 Permitir informar as reteng¢des nas liquidagcdes que se aplicam.

14 Permitir informar documentos fiscais na liquidagao do empenho.

15 Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no Sistema de
Compensacao dos empenhos de adiantamentos, quando da sua concessao € o
langamento de baixa respectivo, quando da prestagao de contas.

16 Permitir a anulagéo total e parcial do empenho e o cancelamento da anulagéo.

17 Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de
cancelamento, quando necessario.

18 Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar.



19 Permitir a anulagao dos empenhos nao liquidados no final do exercicio, evitando
a inscrigdo em restos a pagar.

20 Permitir que seja emitida notas de pagamento, de despesa extra, de empenhos
e de subempenhos.

21 Permitir o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa.

22 Permitir cadastrar e controlar as dotagdes constantes no orcamento do municipio
e das decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinarios.

23 Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulagdes de
dotacgoes.

24 Permitir registrar e controlar as dotagdes orgcamentarias, bloqueio e desbloqueio,
em caso de saldo insuficiente.

25 Controlar as dotagdes orcamentarias, impossibilitando a utilizagdo de dotacgdes
com saldo insuficiente para comportar a despesa.

26 Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas,
conforme o artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando
necessario.

27 Emitir Notas de Empenho, Subempenhos, Liquidacdo, Ordens de Pagamento,
Restos a pagar, Despesa extra e suas respectivas notas de anulagao,
possibilitando sua emissao por intervalo e/ou aleatoriamente

28 Permitir a anulagao total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de

despesa extraorgamentaria e o cancelamento da anulacgéo.



29 Permitir que nas alteragbes orgcamentarias possam-se adicionar diversas
dotacgdes e subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto.

30 Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas dotagdes.

31 Possibilitar que os precatérios sejam relacionados com a despesa destinada ao
seu pagamento.

32 Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais
estouros de saldos.

33 Permitir que seja feita a contabilizacdo do regime préprio de previdéncia em
conformidade com a Portaria 916 do ministério de previdéncia e de demais
normas legais.

34 Definir a programacgao de cotas mensais para despesa, receitas, restos a pagar,
despesa e receita extraorcamentaria.

35 Permitir nova estimativa das cotas programadas conforme necessidade,
mantendo o historico das alteracdes.

36 Controlar os saldos das dotagdes orcamentarias em tempo real nao permitindo
bloquear, ou empenhar e/ou fazer redug¢ao de dotagdo sem que exista saldo.

37 Permitir controlar o cadastro de contas em formato plano de contas unico, onde
alteracdes, exclusdes e inclusdes no plano devem ser visualizadas por todas as
entidades.

38 Permitir a geragdo automatica de empenhos através do software de

Suprimentos.



39 Permitir Prévia e geragao automatica de empenhos da folha de pagamento.

40 Nos empenhos, especialmente, nos Globais permitir que seja informado o
numero e ano de contrato.

41 Permitir a configuragdo do formulario de empenho (nota de empenho), de forma
a compatibilizar o formato da impressdo com os modelos da entidade.

42 Permitir na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de abertura
conforme determinado na Lei Orgcamentaria Anual e outras leis orgamentarias,
resguardando o historico das alteragcdes dos valores e exigindo a informacao da
legislagao de autorizacao.

43 Permitir controle das obras executadas pela Entidade.

44 Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto
pagamento e prestacdo de contas, sendo efetuado todos os langamentos
contabeis no sistema compensado.

45 Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotagdes, inclusive objetivando atender ao
artigo 9° da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

46 Permitir que na rotina de anulagdo de empenho seja informado o motivo da
anulagao.

47 Permitir que cada secretaria faca seu empenho, restringindo o usuario de utilizar
dotagdes orgcadas para outras secretarias.

48 Permitir que cada Secretaria emita somente os empenhos correspondentes a

ela.



49 Possibilitar a distingdo de contribuintes autbnomos no ato do empenho,
objetivando geragao do arquivo para SEFIP.

50 Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango anual,
na forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e Resolugao do
Tribunal de Contas.

51 Permitir que seja efetuada a geragédo das razdes analiticas de todas as contas
integrantes dos Sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensacgao.

52 Permitir gerar planilhas para formar quadro de detalhamento da despesa.

53 Permitir gerar relatorios gerenciais de execug¢ao da despesa, por credores, por
classificacdo, por periodo de tempo e outros de interesse do Municipio.

54 Permitir gerar relatérios de saldos disponiveis de dotagdes, de saldos de
empenhos globais e outros de interesse do Municipio.

55 Possibilitar a consolidagdo dos balancetes financeiros das autarquias e da
camara municipal juntamente com o balancete financeiro e orgamentario da
prefeitura.

56 Permitir a geracao de relatérios em varios formatos, dentre eles: txt, pdf ou html.

57 Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadagao, conforme o
artigo 13 da Lei 101/00 — LRF de 4 de maio de 2000.

58 Emitir relatérios demonstrativos dos gastos com Educacdo, Saude e Pessoal,

com base nas configuragoes efetuadas nas despesas e nos empenhos.



59 Emitir os relatérios das Contas Publicas para publicagdo na Internet, conforme
IN 28/99 do TCU e Portaria 275/00 do TCU. Lei de Acesso a Transparencia
11.527 de 18/11/2011

60 Emitir relatérios: pagamentos efetuados, razdo da receita, pagamentos em
ordem cronoldgica, livro diario, extrato do credor, demonstrativo mensal dos
restos a pagar e relagao de restos a pagar. 66 Emitir relatérios com as
informacgdes para o SIOPS, no mesmo formato deste.

61 Emitir relatérios com as informacgdes para o SIOPE, no mesmo formato deste.

62 Permitir emissdo dos relatérios do regime préprio de previdéncia, em
conformidade com a Portaria 916 do Ministério de Previdéncia ou Lei vigente.

63 Possibilitar a emisséo de relatério com as dedugdes para o IRRF.

64 Possibilitar a emissao de relatério com as dedugdes para o ISSQN.

65 Possibilitar a emissdo da Guia de GPS por cédigo de pagamento.

66 Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista e
arrecadada e a despesa fixada e realizada.

67 Possuir relatério de programacao das cotas de despesas para permitir o
acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas, conforme o
artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000.

68 Possuir relatério de programacédo das cotas de receitas, demonstrando os

valores previstos e executados.



69 Permitir a emissao de relatérios para controle de bloqueios: Emissao da nota de
bloqueios/desbloqueio; Relagado de bloqueios de Dotagdao com Saldo.

70 Emitir relatorios das despesas orgamentarias: empenhada, liquidada, paga e a
pagar, permitindo ao usuario solicitar por:

71 Dotagdo Orgamentaria; Fornecedor; Elemento; Orgdo; Unidade; Convénio; Fonte
de recurso.

72 Permitir a emissdo de extratos por: Empenho (nos modos: EMPENHADO,
LIQUIDADO, A PAGAR, A LIQUIDAR E PAGO); Fornecedor; Dotagao; Restos a
pagar processado; Restos a pagar ndo processado.

73 Possuir cadastro de Parceria publico privada PPP.

74 Possuir cadastro de empréstimo e financiamento concedidos.

75 Possuir cadastro de precatorios e provisdo de precatorio.

76 Possuir Cadastro de Convénios .

77 Possibilitar langamento de prestacédo de contas de Convénio.

78 Possibilitar informacao de data de aprovacdo da prestacdo de contas de
Convénio.

79 Conforme Resolucdo 78/98 do Senado Federal e suas atualizagdes, emitir o
relatério de Sintese da Execug¢ao Orgamentaria e os relatérios da Lei 4320/64-

80 Anexo 16 - Demonstragao da Divida Fundada Interna/ Externa.

81 Anexo 17 - Demonstracédo da Divida Flutuante.



82 Emissao do Livro Diario com termo de abertura e encerramento.

83 Emitir todos os relatorios obrigatérios, consolidados ou por entidade,
administracao direta e indireta.

84 Emitir os anexos do Relatério Resumido da Execucédo Orgcamentaria, de acordo
com a Portaria 577 da STN.

85 Emitir anexos do Relatério da Gestao Fiscal, de acordo com a Portaria 577 da
STN.

86 Os programas de Contabilidade Publica deverdo registrar todos os fatos
contabeis ocorridos e possibilitar o atendimento a legislagado vigente, a analise
da situacado da administracao publica, e a obtencédo de informagdes contabeis e
gerenciais necessarias a tomada de decisdes.

87 Permitir que seja efetuada a escrituragdo contabil nos sistemas financeiro,
patrimonial, compensagao e orcamentario em partidas dobradas, em
conformidade com os arts. 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com registro em
livro diario.

88 Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados, com
contabilizagao distinta, que possibilite a emissao de relatérios anuais e da LRF
de forma consolidada.

89 Possuir integragdo nativa e automatica com todas as areas que geram fatos

contabeis, objetos desta licitacdo. Que seja extinta a necessidade da redigitacéo,



do retrabalho e da falta de seguranga na garantia da qualidade da informacao
imputada no software informatizado de gestao administrativa.

90 Permitir a importacdo dos movimentos dos fundos, fundag¢des ou autarquias que
estejam em ambiente externo a rede, se necessario.

91 Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguranga de forma que
nao exista a possibilidade de alterar o cadastro original.

92 Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos os langcamentos
automaticos e com a apuragao do resultado.

93 Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado,
relativos aos atos administrativos, dados contabeis, dados financeiros, e dados
do orgamento.

94 Permitir a geragao de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem
corrigidas no software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do
Estado.

95 Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o
anterior ainda nao esteja encerrado, possibilitando a atualizagédo automatica dos
saldos contabeis no exercicio ja iniciado.

96 Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias
de saldos, e que apdés o encerramento nao possibilite alteragcbes em

langamentos contabeis ja efetuados.



97 Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais
para a Secretaria da Receita da Previdéncia.

98 Gerar o arquivo conforme layout para importacao de informacdes da DIRF.

99 Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balanco para o exercicio
seguinte, no encerramento do exercicio.

100 Nao permitir a exclusdo ou cancelamento de langamentos contabeis em
meses ja encerrados.

101 Disponibilizar rotina de inconsisténcia nos langamentos contabeis.

102 Permitir o controle, gestdo e atender as exigéncias e exportar arquivos
para validacdo no SICOM

103 Gerar arquivos para prestagdo de contas SIACE/PCA, SIACE/LRF,
SICOM conforme determinagao do TCE-MG, e SISTN

104 Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos
pelo PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico e normatizados pelo
TCEMG)

105 Possuir cadastro de LCP (Langcamentos Contabeis Padronizados)
padronizados no MCASP e normatizados pelo TCEMG.

106 Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Langcamentos Padronizados) nos
moldes definidos No MCASP e normatizados pelo TCEMG.

107 Possuir controle, por data, das alteracdes realizadas no cadastro de LCP

e CPL, obedecendo as movimentagdes contabeis ja existentes para os mesmos.



108 Assegurar que a contabilizacdo de todos os fatos administrativos ocorra
através do uso dos Langamentos Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto
de Langamentos Padronizados (CLP).

109 Estar totalmente em conformidade com a padronizagdo de cddigos
orcamentarios de receitas, despesas, fontes e destinagdo de recursos
estabelecidos pelo Sistema Informatizado de Contas dos Municipios - SICOM -

TCE/MG;

110 Gerar todos os arquivos necessarios no formato exigido pelo Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios - SICOM - TCE/MG de forma a atender
o Moddulo de Acompanhamentos Mensais. Os arquivos deverdo ser gerados e

compactados em um unico arquivo, conforme especificagao técnica do TCE/MG

2.2. TESOURARIA:

1 Permitir a configuragcao do formulario de cheque, pelo proprio usuario, de forma
a compatibilizar o formato da impresséo com os modelos das diversas entidades
bancarias.

2 Possuir controle de talonario de cheques.

3 Permitir a emissédo de cheques e respectivas copias.

4 Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagao

bancaria.



5 Permitir conciliar automaticamente toda a movimentagdo de contas bancarias
dentro de um periodo determinado.

6 Possibilitar a geracdo de Ordem Bancaria Eletrénica, ajustavel conforme as
necessidades do estabelecimento bancario.

7 Permitir a parametrizacdo de Ordem Bancaria Eletrbnica para pagamentos de
titulos e faturas com codigo de barras.

8 Possuir integragdo com o sistema de arrecadagao possibilitando efetuar de
forma automatica a baixa dos tributos pagos diretamente na tesouraria da
entidade.

9 Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a
contabilizagdo automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela
tesouraria.

10 Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um unico
cheque.

11 Permitir a emissao de Ordem de Pagamento.

12 Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados
diversos empenhos para um mesmo fornecedor.

13 Possibilitar a emissdo de relatérios para conferéncia da movimentagcao
diaria da Tesouraria.

14 Permitir a emissdo de cheques para contabilizagdo posterior.



15 Assegurar que a Emissdo das Ordens Bancarias efetuara uma Reserva
Financeira nas contas bancarias envolvidas na operagao.

16 Permitir a visualizacdo dos registros da Ordem Bancaria nos empenhos que
estiverem vinculados a mesma.

17 Possibilitar a visualizagado e impressdo de todos os registros que sao gerados
através de Ordem Bancaria Eletrénica.

18 Permitir a emissdo de Cheque de Transferéncia para transag¢des que envolvam
as contas bancarias de uma mesma entidade.

19 Permitir estornos de langamentos contabeis nos casos em que se apliquem.

20 Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagéo
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

21 Controlar os saldos bancarios e contabeis no momento do langamento.

22 Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidacdo de empenho, efetuando
automaticamente os lancamentos nas contas orcamentarias, financeiras e de
compensagao.

23 Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas
extras, em contrapartida com varias Contas Pagadoras.

24 Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a anulagao

dos registros de pagamentos.



25 Permitir efetuar os langcamentos de receita e despesa automaticamente nos
Sistemas Financeiro, Orgamentario, Patrimonial e de Compensagao, conforme
necessario.

26 Permitir controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, visando
o controle dos pagamentos em ordem cronoldgica.

27 Permitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou individualmente.

28 Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa
extra e de empenho.

29 Permitir registrar todas as movimentagcdes de recebimento e de pagamento,
controlar caixa, bancos, e todas as operagdes decorrentes, tais como emissao
de cheques e borderfs, livros, demonstracbes e o boletim, registrando
automaticamente os langamentos na contabilidade, permitindo consultas e
emitindo relatérios em diversas classificacoes.

30 Permitir efetuar o langcamento de investimento, aplicacbes, débitos/créditos,
transferéncias bancarias, controle dos saldos bancarios, controle de todos os
langamentos internos e permitir os langamentos dos extratos bancarios para
gerar as conciliagdes.

31 Permitir controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria, controlar
para que nenhum pagamento seja efetuado sem o respectivo registro.

32 Permitir a configuragdo do formulario de cheque, de forma a compatibilizar o

formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancarias.



33 Permitir o registro da emissao de cheque e da respectiva copia.

34 Permitir registrar e fornecer relatérios sobre os pagamentos efetuados por
banco/cheque.

35 Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um unico
transferéncia/cheque.

36 Permitir a emissao de borderés para agrupamento de pagamentos a diversos
fornecedores contra o mesmo banco da entidade; efetuar os mesmos
tratamentos dos pagamentos individuais.

37 Permitir controlar a movimentagdo de pagamentos, registrando todos os
pagamentos efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo
estornos, efetuando os lancamentos automaticamente nas respectivas contas
contabeis.

38 Permitir efetuar a conciliagdo bancaria necessaria, de forma manual comparando
com os langamentos de pagamentos e de recebimentos no periodo selecionado
com os langamentos dos extratos bancarios, além de emitir o demonstrativo de
conciliagdo do saldo bancario.

39 Permitir emissdo de relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria,
classificados em suas respectivas dotagdes e contas.

40 Permitir emissdo de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas

realizadas (orgcamentarias e extraorgamentarias).



41 Permitir controlar o saldo bancario, boletim diario dos bancos e livro do
movimento caixa.

42 Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.

43 Registrar todas as movimentagdes para informagdes gerenciais, permitindo o
controle de fluxo de caixa.

44 Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora da emissao de cheques ou
geracgao de borderd bancario.

45 Permitir o cadastramento de devolugao de receita utilizando rubricas redutoras,
conforme Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN e normas do
TCEMG.

46 Possuir integragdo com o sistema de execugao orgamentaria e financeira.

47 Gerar em arquivos as ordens bancarias para pagamentos dos fornecedores com
crédito em conta bancaria.

48 Baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissao de cheques
e ordens bancarias.

49 Disponibilizar consultas a movimentagao e saldo de contas de qualquer periodo
do exercicio.

50 Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos para
melhor controle destas, com opg¢ao de impressao.

51 Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informag¢des dos

empenhos e dos restos a pagar na mesma opgao.



52 Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade
orgcamentaria, com a possibilidade de impressao da consulta.

53 Emissao da relagao das ordens bancarias.

54 Possibilitar a demonstracdo de saldos bancarios, através de boletim diario de
bancos, livro do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e
demonstrativo financeiro de caixa.

55 Emitir os seguintes relatorios:

55.a Raz&o analitico das contas banco.

55.b Pagamentos por ordem cronoldgica.

55.c Empenhos em aberto por credores.

55.d Pagamentos e recebimentos estornados.
55.e Relagao de cheques emitidos.

55.f Notas de Liquidacdo e Notas de Pagamento.

56 Conter rotina de conciliagdo bancaria sendo informado o saldo do banco, o saldo
conciliado com opgéao para cadastrar as movimentagcdes pendentes e permitir a
emissao do relatério da conciliagao.

57 Permitir a geracdo de relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a
Pagar, Depositos de Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o

interesse do Tribunal de Contas, bem como Boletim Financeiro Diario.



2.3. RH E FOLHA:

Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do
Trabalho e Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos
servidores, conforme Portaria N° 1.121, de 8 de Novembro de 1995, além de
permitir a insercdo de novos campos para cadastramento de informacdes
diversas.

Possuir campo para informar n°® da caixa e pasta do servidor

Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no
minimo os seguintes dados: Regime

Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Data de Nomeacao, Data de Posse, Data de
Admissdo, Data de Término de Contrato Temporario, Lotagdo, Vinculo
Previdenciario, Matricula Previdenciaria, Horario de Trabalho e Local de
Trabalho.

Permitir informar e manter informagdes da qualificagao profissional, incluindo a
escolaridade, formacgdo, cursos realizados, treinamentos realizados e
experiéncias anteriores.

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de
renda, realizando a sua baixa automatica na época devida, conforme limite e

condig¢des previstas para cada dependente.



7 Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais
como: Celetistas, Estatutarios, Contratos Temporarios, comissionados e
estagiarios.

8 Cadastro de pensdes judiciais e por morte, com o nome de pensionista, CPF,
data de inclusédo, banco e conta para pagamento e dados para calculo
(Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo).

9 Registrar e manter o historico das alteragdes de cargo, salario, lotagéo, vinculo
previdenciario e local de trabalho dos servidores.

10 Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo
o simbolo da referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia,
conforme previsto no estatuto e PCCS.

11 Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetiva, comissionado e temporario com no minimo: Nomenclatura, Natureza,
Grau de Instrugdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial e Quantidade de Vagas
Criada, bem como desativar o cargo quando excluidos.

12 Controlar as vagas do cargo.

13 Validar digito verificador do numero do CPF.

14 Validar digito verificador do numero do PIS.

15 Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais.

16 Possibilitar o controle de estagio probatério e progressao funcional, sempre

mantendo as respectivas informagdes registradas no histérico do servidor.



17 Emitir os formularios de avaliagdo de servidores no estagio probatério, em layout
configuravel.

18 Permitir registrar as avaliacbes de servidores no estagio probatério e as
avaliagcbes de desempenho de servidores estaveis, mantendo as respectivas
informacgdes no histérico do servidor, possibilitando a emisséo de relatorios.

19 Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

20 Localizar servidores por Nome.

21 Localizar servidores por CPF.

22 Emitir relatorio com a movimentagdo de pessoal no periodo: admitido(s),
demitido(s), cedido(s) e recebidos(s) em cesséo.

23 Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (cedido/recebido) e se
foi realizada com ou sem 6nus para a entidade.

24 Possuir controle de estagiarios vinculados com a entidade, incluindo a sua
escolaridade.

25 Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro, alteracao, consulta e relatério)

26 Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de
pagamento.

27 Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o dia da

semana e horario de trabalho em cada local.



28 Permitir a inclusdao da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique
armazenada no banco de dados.

29 Permitir registrar todas as portarias do servidor e possibilitar a emisséo das
mesmas em layout configuravel.

30 Possuir cadastro dos concursos publicos e processos seletivos, incluindo os
candidatos inscritos, indicando o cargo para o qual o candidato se inscreveu, se
foi aprovado ou néo, sua classificacédo e a nota final.

31 Permitir a inscrigdo em processos seletivos pela internet e impressao de boleto
correspondente.

32 Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores,
desde a admisséo até a exoneragao, possibilitando a configuragcdo do periodo
de aquisicdo, bem como verificar os afastamentos dentro do periodo aquisitivo e
dar baixa nesses periodos.

33 Permitir o langamento historico de periodos aquisitivos e de gozo de férias.

34 Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo
aquisitivo de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias.

35 Permitir o langamento de férias em gozo e pecunia para o mesmo periodo
aquisitivo, controlando o saldo restante dos dias de férias.

36 Emitir relagao de férias vencidas por secretaria e por lotagao.

37 Emitir relagao de férias a vencer.

38 Emitir os Avisos de Férias.



39 Permitir administrar a programacao de férias dos servidores.

40 Calcular o valor das férias automaticamente

41 Permitir ao servidor consultar a sua situacdo em relagao a férias, por periodo
aquisitivo, detalhando os dias de férias a que tem direito, os dias que ja foram
gozados ou convertidos em pecunia e os dias de saldo ainda a gozar.

42 Permitir ao servidor efetuar solicitagao de férias.

43 Permitir administrar as solicitagdes de férias realizadas, possibilitando o seu
deferimento ou indeferimento e, no caso de deferimento, incluir automaticamente
a solicitagado na programacao de férias do servidor.

44 Permitir configuracéo de férias por Funcgéo.

45 Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a
configuragcdo do tempo de aquisicdo da licenga prémio dos servidores, desde a
admissao até a exoneracao, de acordo com a lei, verificando os afastamentos e
faltas.

46 Gerar e calcular licenga prémio.

47 Permitir o langamento de mais de um periodo de gozo para o mesmo periodo
aquisitivo de licenga prémio.

48 Emitir relatorio de licenga prémio por secretaria.

49 Permitir o langcamento de licenga prémio em gozo e pecunia para 0 mesmo

periodo aquisitivo.



50 Permitir o langamento das licengas por motivo de Doenca do Servidor e Acidente
de Trabalho.

51 Efetuar consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento e
por periodo.

52 Ter cadastro de atestados medicos.

53 Permitir a configuracao dos roteiros para os quais serao utilizados os vales-
transporte.

54 Permitir o registro da quantidade de vales-transporte diarios utilizados pelo
servidor no percurso de ida e volta ao local de trabalho.

55 Permitir a configuragdo dos codigos para desconto do vale-transporte em folha
de pagamento.

56 Gerar automaticamente informagcao para desconto do vale-transporte em folha
de pagamento.

57 Controlar a entrega do vale-transporte reduzindo a sua quantidade em casos de
férias, licencas e afastamentos.

58 Emitir Mapa de Custo do Vale-Transporte, discriminando a parcela custeada
pelo servidor e a parcela a cargo da entidade.

59 Emitir Protocolo de Entrega do Vale-Transporte, discriminando a quantidade de
vales entregues ao servidor por empresa e linha.

60 Efetuar o langcamento das licengas do servidor, possibilitando identificar o tipo da

licenga e data de inicio e término.



61 Permitir o langamento de Falta Abonada, Falta Injustificada e Suspensao, com a
informacao da data da ocorréncia.

62 Permitir o langamento de Atrasos e Saidas Antecipadas, com a informacéo da
data da ocorréncia.

63 Controlar o tempo de servico para fins de Férias, Adicional por Tempo de
Servigo e Aposentadoria.

64 Permitir a configuracdo das regras para contagem de tempo de servigo,
individualizado para cada finalidade.

65 Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em outras entidades e/ou
empresas.

66 Emitir Certiddo de Tempo de Servigo.

67 Emitir Certiddo de vida funcional.

68 Emitir Certiddo de Tempo de Servico Consolidada, incluindo todos os vinculos
do servidor com o Org3o.

69 Emitir Certiddo de Tempo de Servico para fins de Aposentadoria.

70 Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuicdo, conforme layout exigido pelo INSS
e Previdéncia propria.

71 Possibilitar ao servidor emitir Certiddo de Tempo de Servico.

72 Possibilitar ao servidor emitir a Declaragao funcional.



73 Permitir o calculo automatico de: Folha de Pagamento Mensal, Folhas
Complementares, Rescisdo, Rescisao

74 Complementar, Férias, Adiantamento de 13° Salario, 13° Salario, 13° Salario
Complementar e Adiantamentos Salariais.

75 Permitir o calculo de férias de forma individual e coletiva, sendo, neste ultimo
caso, baseado na programacao de férias dos servidores.

76 Permitir o calculo de rescisdes de forma individual, coletiva e por data de término
de contrato, com calculos de férias indenizadas, proporcionais e 13° salario
automaticamente.

77 Emitir Termo de Resciséo.

78 Emitir Termo de Exoneragao (Servidores Estatutarios e Comissionados).

79 Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento.

80 Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes.

81 Permitir configurar a formula de calculo de qualquer vencimento e desconto,
tornando o calculo da folha conforme o estatuto da unidade gestora e
administrado pelo préprio usuario do sistema.

82 Calcular e processar os valores relativos a contribuigao individual e patronal para
previdéncia.

83 Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padrbes da legislag&o vigente.



84 Incluir os autbnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica, buscando
os dados necessarios diretamente na base contabil.

85 Permitir a identificacdo dos transportadores autbnomos para seu correto
enquadramento no arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrdes da legislagao vigente.

86 Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separagao por grupo de servidores
de mesmo vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotacdo e local de
trabalho.

87 Emitir o Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos, incluindo
0S encargos patronais.

88 Permitir inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas
extras, empréstimos, descontos diversos e agdes judiciais.

89 Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem
consignados em folha.

90 Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

91 Gerar os empenhos e as notas de despesa extra-orcamentaria da folha de
pagamento e dos respectivos encargos patronais de forma automatica.

92 Emitir a Planilha Contabil com os valores da folha de pagamento e dos
respectivos encargos patronais.

93 Disponibilizar consulta e emissdo do contracheque.

94 Disponibilizar contra cheque na pagina de atendimento ao Cidadao.



95 Permitir consulta e emissdo do comprovante de rendimentos.

96 Possibilitar a impressao do contracheque em layout configuravel, com opg¢éao de
filtro por grupo de servidores do mesmo vinculo, regime, cargo, faixa salarial,
banco, lotacao e local de trabalho.

97 Gerar as informagdes anuais para a DIRF, nos padrées da legislagdo vigente,
via arquivo texto para a importacédo no software da Receita Federal.

98 Gerar as informacbes anuais para a RAIS, nos padrées da legislacdo vigente,
via arquivo texto para importagao no software do SERPRO.

99 Gerar as informagdes de admissao e rescisdo necessarias ao CAGED, via
arquivo texto, para importagao no software do Ministério do Trabalho.

100 Manter historico para cada servidor com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatorios.

101 Possibilitar a individualizagédo de valores do FGTS em atraso, permitindo a
utilizagao de informacgdes anteriores ao primeiro calculo efetuado no sistema;
102 Possuir consulta de calculos que permita visualizar o contracheque dos
servidores, tendo acesso rapido a tabela do INSS, tabela do IR, posicdo de

férias e afastamentos.

103 Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em
todos os contracheques ou para determinados servidores.

104 Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede

bancaria, emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta



corrente e valor a ser creditado, conforme layout do banco, além do arquivo de

contracheque.
105 Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia.
106 Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensbdes

judiciais, a partir do desconto efetuado na folha do servidor, incluindo depdsito
em conta.

107 Permitir o desconto e pagamento de pensao alimenticia para varios
dependentes de um mesmo servidor.

108 Emitir recibos para pagamento de pensao judicial e por morte.

109 O sistema devera efetuar o processamento da folha de pagamento, sem

que seja necessario paralisar os setores que efetuam langamentos e/ou

consultas;
110 Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via).
111 Possibilitar o registro da Concesséao de Diarias de viagem para servidores.
112 Possibilitar a integragdo com o Ponto Eletrénico, no minimo, via arquivo
texto.
113 Gerar arquivos para avaliagao atuarial.
114 Gerar os arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado no layout

apropriado.



115 Controlar o calculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois
cargos, para o correto enquadramento na faixa de calculo e no teto
previdenciario.

116 Permitir a configuragcédo dos proventos e descontos que devem compor 0s
valores de cada um dos campos do comprovante de rendimentos.

117 Controlar o FGTS recolhido em GRRF, para evitar duplicidade de

recolhimento em SEFIP/GFIP.

118 Permitir a inclusdo do brasédo ou logotipo da entidade no cabecalho dos
relatérios.
119 Gerar o arquivo MANAD exigido pela Fiscalizagdo da Secretaria da

Receita previdenciaria.

120 Emitir o Extrato Anual das Contribuigcdes para o RPPS, conforme Portaria
MPAS n° 4.992/99.

121 Emitir a Declaragédo de Contribuicbes ao RPPS, conforme layout do

Ministério da Previdéncia Social.

122 Emitir relatérios exigidos pelo RPPS mensalmente.
123 Emitir arquivos para importacao no layout da RPPS.
124 Emitir a Relagdo dos Salarios de Contribuicdo para o INSS, com a

respectiva discriminagao das parcelas que compdem o salario de contribuigao.
125 Possui emissdo de dados exigidos na LAl referente a folha de pagamento

por nome e/ou matricula.



2.4 — PATRIMONIO

O sistema deve efetuar o controle fisico-financeiro dos bens patrimoniais,
integrando a movimentacédo de incorporagao, baixas e reavaliagdes de bens de
natureza duravel, com os respectivos movimentos contabeis patrimoniais.

O sistema deve armazenar informacgdes relevantes sobre cada item: valor atual,
localizacdo, responsavel, etc., oferecendo uma visdo completa e atualizada
sobre a situagao patrimonial.

O sistema deve permitir inclusdo de dados relativos a incorporagdes, baixas e
reavaliacbes de bens patrimoniais, individualizando as que s&o resultantes e
independentes de execucao orgcamentaria.

O sistema deve consistir as incorporagdes ao patrimbnio decorrentes de
execugao orcamentaria com as respectivas notas de empenho de despesa
classificadas sob o elemento 4490.52.

Permitir a emissao de relatério (individualizado ou n&o) de bens em inventario de
forma analitica ou sintética.

Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, possibilitando a escolha
por unidade administrativa e/ou por responsavel.

Emitir relatério(s), mensal e anual, da movimentagdo de bens patrimoniais
informando: saldo anterior, incorporagbes (resultantes e independentes de

execucao orgamentaria), baixas (resultantes e independentes de execugao



orcamentaria), reavaliacbes, depreciagcdes, amortizacdes, exaustdo e saldo
atual.

8 Realizar o fechamento mensal das movimentacdes, bloqueando o movimento
nos meses ja encerrados.

9 O Sistema deve possibilitar a emissdo de relatério contendo os langamentos
contabeis no sistema patrimonial (contas e valores) referentes aos registros de
entradas e saidas do patrimdénio apds o fechamento mensal.

10 Possibilitar incorporagao automatica de bem patrimonial a partir do registro de
entrada do mesmo no sistema (médulo) de gestdo do almoxarifado.

11 Permitir localizacdo do bem patrimonial cadastrado através de sua codificagao
do cadastro de materiais ou servigos.

12 Processar na contabilidade o langcamento automatico das movimentagdes
mensais de depreciag¢des, amortizagdes e exaustao.

13 Possuir relatorio auxiliar que permita a verificagcdo das despesas realizadas sob
o elemento 449052 de forma comparativa com as incorporagdes resultantes de
execugao orgamentaria.

14 Permitir o cadastro de parametros para que seja efetuado mensalmente e de
forma automatica os langamentos de depreciagdo, amortizagdo e exaustdo,
através do registro da vida util estipulada para o bem e o seu valor residual ao

final do periodo de sua utilizagao.



15 Permitir o controle dos componentes significativos dos bens, para controle em

separado dos fatores de depreciagao dos bens iméveis, principalmente os bens

de infraestrutura.

16 Permitir o controle dos bens méveis, imdveis e intangiveis.

17 Permitir o controle das reavaliagdes anuais de todos os bens, com langamento

automatico na contabilidade das variagdes ocorridas nos valores dos bens como
a redugao ao valor recuperavel ou valorizagdo, para correta demonstragao do

patrimdnio publico nos balangos contabeis.

2.5. ALMOXARIFADO E COMPRAS:

Permitir cadastrar um produto relacionando-o com sua unidade de medida (un.,
peca, It., kg., etc.).

Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depdsitos.

Permitir administrar no software o nome do responsavel por cada depdsito.
Definir privilégio de acesso dos usuarios aos depdsitos, restringindo assim a
movimentagdo dos mesmos.

Permitir identificar os depdsitos que determinado setor tem acesso.

Possibilitar a visualizagdo de toda a movimentagado realizada em determinado
material (entradas, saidas, transferéncias, inventarios, etc.).

Permitir consultas ao cadastro de materiais por codigo, descricdo, materiais em

estoque e outros.



8 Controlar o estoque minimo, maximo e ideal dos materiais.

9 Possibilitar o cadastro de centro de custos.

10 Permitir consultar a primeira data, a ultima e o total de aquisicbes de
determinado fornecedor.

11 Permitir consultar o prego da ultima entrada e pre¢co médio de determinado
material, para estimativa de custo.

12 Possibilitar definir os grupos de materiais (consumo, permanente, perecivel,
etc.).

13 Gerenciar os saldos fisicos e financeiros do estoque, tornando possivel seu
controle exato.

14 Permitir que cada setor cadastre e visualize sua requisigcao de materiais.

15 Permitir que durante a requisicdo de materiais, o setor somente visualize e
selecione os materiais em estoque nos Depdésitos.

16 Permitir a anulagéo, total ou parcial, da requisicao de materiais.

17 Possibilitar realizar requisicdo ao setor de Compras, de materiais a serem
adquiridos.

18 Permitir, através da Requisicdo ao setor de Compras, verificar as quantidades

que ja entraram no Almoxarifado.



19 Possibilitar realizar uma Requisicdo ao setor de Compras através de uma
requisicdo de materiais, realizada ao almoxarifado, evitando assim a redigitagao
dos dados.

20 Possibilitar imprimir a guia de Requisicao de Materiais.

21 Registrar o recebimento de materiais (parcial ou total), com base nas
Requisicoes, ao setor de Compras.

22 Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de Compra
referente a entrada, evitando assim que informagdes como Fornecedor e Valor
Unitario de cada produto tenham que ser informados.

23 Emitir guia de entrada de materiais, mostrando inclusive a localizagdo de onde o
produto deve ser armazenado.

24 Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do registro da data de validade,
data de fabricacao e lote.

25 Possibilitar realizar a saida de materiais automaticamente, durante a entrada
destes.

26 Permitir a consulta da entrada e saida de materiais por centro de custo.

27 Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir de uma Requisi¢ao de
Materiais.

28 Permitir anular automaticamente durante a saida de uma Requisicdo de

Materiais as quantidades que eventualmente nao forem atendidas.



29 Permitir realizar a saida total de uma Requisicao de Materiais, informando pelo
menos o Depdsito de onde os materiais devem ser retirados.

30 Realizar a saida com base na Data de Fabricacdo, Lote e Validade dos materiais
(quando existir).

31 Controlar a saida de materiais pelo prego médio, conforme artigo 106, inciso llI
da lei 4.320/64.

32 Emitir guia de remessa de materiais, mostrando inclusive a localizagado de onde
o produto deve ser retirado.

33 Permitir registrar a devolugdo de materiais, ajustando os saldos fisicos e
financeiros do mesmo e emitir uma guia de devolugdo de materiais, devidamente
preenchida para ser assinada pelo responsavel do depdsito.

34 Permitir realizar a transferéncia de materiais entre depdositos, emitindo uma guia
contendo, além dos materiais transferidos, pelo menos a assinatura dos
responsaveis pelos depdésitos.

35 Possibilitar o cadastro de comissdes aptas a realizar o inventario de materiais do
Almoxarifado.

36 Permitir cadastrar um periodo de vigéncia da comissao de inventario, sendo que
a mesma nao podera realizar inventario fora do periodo de vigéncia.

37 Permitir relacionar os depdsitos em que a comissao podera realizar inventarios.

38 Permitir relacionar os integrantes que irdo compor a comissao de inventario.

39 Possibilitar que os inventarios sejam realizados com base em Requisigdes.



40 Permitir que somente os integrantes da comissao possam realizar o inventario.

41 Permitir a realizagao de inventarios em depositos ou em determinados materiais.

42 Bloquear a movimentagdo do depodsito (ou produto) durante a realizagdo do
inventario.

43 Emitir guia para realizacdo de inventario, onde os valores possam ser
atualizados em planilha para posterior inser¢céo no sistema.

44 Emitir balancete do estoque, mostrando os movimentos de entrada, saida e
saldo atual, inclusive por periodo.

45 Emitir relatorio de entrada de materiais por fornecedores.

46 Possibilitar a emissdao de relatérios de movimentagdo (entrada, saida,
transferéncia) por produto, centro de custo, grupo de material, depdsito, etc.

47 Emitir relatorio de movimentagao dos materiais em um determinado periodo.

48 Emitir relatorio de materiais ociosos (sem movimentacdo) em determinado
periodo.

49 Emitir relatério de inventario por grupo de material e geral, evidenciando as
alteracdes no estoque.

50 Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para o més
seguinte, mostrando valores individuais por grupo de material.

51 Emitir relatério de saldo fisico do estoque, por produto, depdsito, e grupo de

material.



52 Emitir relatério de saldo financeiro do estoque.
53 Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior

impressao ou consulta.

2.6. SISTEMAS DE FROTAS:

1.1 Permitir o cadastro de equipamentos, veiculos e outros exigidos pelo SICOM.

1.2Permitir a baixa do veiculo ou equipamento para atendimento ao SICOM.

1.3Permitir o registro de gastos com combustivel, pegas e servigos referentes aos
equipamentos, veiculos e outros exigidos pelo SICOM

1.4Permitir o controle das obrigagdes dos veiculos, como seguro DPVAT e
licenciamento.

1.5 Possibilitar o cadastro de rotas fixas para de cada veiculo.

1.6Controlar o deslocamento dos veiculos registrando data e hora de partida e
chegada, a rota e o motorista.

1.7 Permitir controlar os veiculos por quildmetro, horas ou milhas.

1.8 Permitir a troca o registro de Km a partir de um novo hodémetro.

1.9 Permitir o cadastro dos postos de combustivel credenciados para fornecimento.

1.10 Permitir o cadastro dos precos dos combustiveis e derivados dos postos

contratados.



1.1 Cadastro de Veiculos contendo todas as informagbes exigidas pelo
SICOM/AM.
1.12 Cadastro de Condutores com os seguintes dados: Nome, CPF, Numero

da CNH, categoria e vencimento da CNH.

1.13 Possibilitar o controle de multas com identificagdo do motorista infrator.

1.14 Permitir a inclusdo manual de abastecimentos efetuados em postos de
combustiveis ndo credenciados (quando em viagem a outros municipios) de
modo a controlar a quilometragem.

1.15 Gerar os arquivos para envio de dados ao Tribunal de contas de Minas

Gerais através do sistema SICOM.

2.7. LICITACOES E CONTRATOS:

1 Registrar os processos licitatérios, identificando niumero do processo, objeto,
requisi¢ées de compra, modalidade de licitagdo e datas do processo.

2 Registrar a Interposicdo de Recurso, Anulagdo e Revogagao do Processo,
transferindo ou nao para o préximo colocado.

3 Permitir a elaboragédo do cronograma de licitagdes.

4 Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo
préprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio

digital para importagdo no sistema, sem necessidade de redigitagao.



Integrar com a Execugao Orcamentaria para gerar a sugestao de bloqueio dos
valores previstos.

Permitir controlar registro de precos, alterando quantidade e fornecedores,
quando for necessario.

Possuir rotina para classificagdo das propostas do pregao presencial conforme
critérios de classificacdo determinados pela legislagéo (Lei 10.520/2002).
Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade pregao presencial, com
opc¢ao de desisténcia do lance.

Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de
precos, tendo como base para o valor maximo do item do processo, 0 preco

médio ou menor preco cotado para o item na coleta de precos.

10 Sugerir o numero da licitagdo sequencial, ou por modalidade e permitindo

numeragao manual.

11 Possibilitar a visualizacdo dos lances na tela.

12 Permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial, pregoeiros e

leiloeiros, informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas
respectivas datas de designacao e expiragédo, permitindo informar também os

seus membros e fungdes designadas.

13 Na tela de cadastro da licitagdo, ter possibilidade de acompanhamento do

processo e configuragcao de visualizagao dos dados cadastrados.



14 Agrupar varias requisicbes de compras dos diversos setores para atendimento
em um unico processo.

15 Gerar entrada do material no almoxarifado no momento e posteriormente a
liquidagao da ordem de compra.

16 Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo
pendente a ser entregue.

17 Permitir alterar a data de emissao das autorizagdes de fornecimento.

18 Controlar as solicitacbes de compra por centro de custo, ndo permitindo que
outros usuarios acessem ou cadastrem solicitacdes nao pertencentes ao seu
centro de custo.

19 Possibilitar o controle das solicitagcbes de compra pendentes, liberadas e
reprovadas.

20 Propiciar a apropriagao/classificagdo dos itens por centro de custo e por dotagao

21 Registrar e controlar os contratos, seus aditivos e reajuste, bem como gerar
ordem de compra do mesmo.

22 Registrar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo e
da publicacédo, valor da multa e indenizagcdo, fundamento legal e imprensa
oficial, e se for o caso passar o saldo para o segundo colocado.

23 No gerenciamento do contrato, possibilitar a consulta e impressao de relatorios.

24 Permitir a emisséo da autorizagdo de compra ou servicos.



25 Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor,
possibilitando a emissao de relatério de forma resumida e detalhada, contendo
as quantidades, os valores e o0 saldo pendente.

26 Permitir a emissao da autorizagdo de compra ou servigos por centro de custo,
ordinaria ou global.

27 Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra Global.

28 Permitir o estorno da ordem de compra tendo como base o empenho do
material.

29 Permitir o Cadastramento das comissdes julgadoras: especial, permanente,
servidores e leiloeiros, informando o ato e data de designacéo e seu término.

30 Permitir registro de fornecedores, com emissdo do Certificado de Registro
Cadastral, controlando a sequéncia do certificado, visualizando todos os dados
cadastrais, o ramo de atividade e a documentacéo apresentada.

31 Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certidoes
negativas e outros documentos dos fornecedores.

32 Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor.

33 No cadastramento do material ou servico, o codigo deve ser atribuido
automaticamente, em série crescente e consecutiva, mantendo a organizagao de
grupo.

34 Possuir, no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis,

estocaveis, de consumo ou permanentes, contendo um campo para a descrigao



sucinta e detalhada, possibilitando organizar os materiais informando a que
grupo e classe o material pertence.

35 Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar, de mesma natureza,
com dispensa de licitagao para que nao ultrapasse os limites legais.

36 Possibilitar o cadastramento das publicagées.

37 Possibilitar o cadastramento das Comissdes de Pregoeiro.

38 Permitir consulta aos precos de materiais ou por fornecedores, mostrando os
ultimos valores praticados anteriormente;

39 Consultar as requisicdes ou autorizagdes pendentes;

40 Possibilidade de, na consulta da ordem, emitir um extrato de movimentagao.

41 Possibilitar a consulta do processo mostrando lances, requisi¢cdes, vencedores,
quadro de resultados, itens do processo, participantes, dotag¢des utilizadas,
ordens de compras emitidas e dados sobre a homologacgao.

42 Permitir pesquisar preco para estimativa de valores pra novas compras.

43 Consultar as requisicbes de compra, informando em que fase do processo ela se
encontra.

44 Emitir relatorio de licitagdes informando todos os dados do processo, desde a
abertura até a concluséao.

45 Emitir todos os relatorios necessarios e exigidos por Lei.



46 Emissao de relatorio gerencial do fornecedor, mostrando toda a movimentagao
no exercicio, consolidado e por processo.

47 Emitir relatérios para controle dos contratos, autorizagbes de fornecimento e
termos aditivos de Contratos.

48 Emitir a Ata do Pregao Presencial e o histérico com os lances.

49 Possuir listagens de grupo, classes, itens de classificagdo de materiais:
permanentes, de consumo, pereciveis, estocaveis, e tipos de servigos.

50 Permitir gerar a relagdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao TCU,
exigida no inciso VI, do Art. 1° da Lei 9755/98.

51 Permitir a integragcdo com sistema de contabilidade, no que se refere ao bloqueio
do valor da despesa previsto no processo licitatorio.

52 Possibilitar a geracao de arquivos para os Tribunais de Contas de acordo com o
layout.

53 Permitir verificar consulta on-line de débitos de contribuintes na emissao de
ordem de compra ou geragao de processo licitatorio.

54 Possuir gerenciador de relatérios.

55 Possibilitar integracdo com o sistema tributario para informar os débitos, quando
informar o contribuinte para participar do processo licitatério ou compra direta.

56 Permitir a parametrizacdo do codigo para cadastro de materiais, de forma

sequencial ou por mascara com grupo, classe e item.



57 Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em varias dotagdes sem
gue seja necessario a criacdo de um novo item, de modo que 0 numero do item
na compra corresponda ao mesmo item do edital.

58 Permitir consulta de ordem de fornecimento por empresa.

59 Permitir consulta de um item especifico nos processos licitatorios.

60 Possibilitar a geracéo de relatorio de vencedores de itens por empresa.

61 Permitir o langamento de outras modalidades de aquisi¢do nas quais ndo ha
participantes, tais como dispensa de licitagéo e inexigibilidade.

62 Permitir realizar termo aditivo para registro de pregos que ndo geram contratos.

63 Permitir langamento de processos utilizando o critério de maior desconto.

2.8. PORTAL DA TRANSPARENCIA

1 O Portal da Transparéncia devera ser alimentado automaticamente por todos os
modulos exigidos pela legislagao em vigor;

2 O moédulo devera possibilitar a consulta aos dados e informagdes diretamente
nos sistemas por meio de filtro de pesquisa, além de permitir ordenagao destes
dados quando mostrados em formato de tabela (dados tabulares); além de

permitir a exportagao para diversos formatos abertos (PDF, CSV entre outros).



3 Permitir atualizar as informagdes automaticamente, com a utilizagdo de agendas
configuradas na periodicidade requisitada pelo usuario, respeitando o limite de
24 horas exigido pela Legislagao;

4 Permitir a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletrdnicos, inclusive
formatos abertos e n&o proprietarios;

5 Permitir personalizar o nivel de detalhamento das consultas apresentadas;

6 Permitir registro detalhado da receitada Camara Municpal de Guanhaes;

7 Permitir registro de quaisquer repasses ou transferéncia de recursos financeiros
indicando a origem do recurso em questao;

8 Permitir a apresentagcdo do balango anual, com as respectivas demonstracdes
contabeis;

9 Permitir a geracao de relatérios da execugao orgcamentarias e gestao fiscal;

10 Permitir consultas detalhadas das despesas por credor, possibilitando filtro por
credor ou para todos os credores cadastrados e com movimentagao;

11 Possibilitar a consulta de despesas por o6rgao, por programa e por
projeto/atividade;

12 Permitir a consulta das despesas empenhadas, liquidadas e pagas por tipo e
periodo selecionado;

13 Emitir a relagcdo de empenhos por ordem cronoldgica;

14 Permitir a consulta de despesas de diarias, com opc¢ao para filtro de pesquisa

por servidor (individual ou global):



15 Informar nome do beneficiario da diaria, seu respectivo cargo/fungao, informar
destino da viagem, atividade a ser desenvolvida durante a viagem;

16 Periodo de afastamento;

17 Numero de diarias fornecidas;

18 Valor total pago ao beneficiario;

19 Permitir a consulta de despesas de passagens, com opg¢ao para filiro de
pesquisa por servidor (individual ou global);

20 Permitir consultar as despesas com transferéncias financeiras a terceiros;

21 Consultar os gastos diretos por despesa;

22 Disponibilizar informagdes sobre os processos licitatorios;

23 Disponibilizar informagdes sobre o registro dos procedimentos de inexigibilidade
e dispensa de licitagao realizados pela Camara Municipal de Guanhaes.

24 Permitir consulta sobre os processos de compra direta;

25 Disponibilizar informacbes sobre os contratos da Camara Municipal de
Guanhaes, tais como: Descricao do objeto do contrato;

26 Indicagao do procedimento licitatério que deu origem ao contrato (Numero e tipo
de procedimento);

27 Disponibilizar a relagdo dos bens patrimoniais da Camara Municipal de
Guanhaes:

28 Permitir consultar a relagao dos veiculos da frota;



29 Disponibilizar informagdes sobre a remuneragdo com pessoal (efetivos,
contratados, inativos, estagiarios e agentes politicos) com filtro de pesquisa:

30 Registro da remuneracao por lotagao, matricula, nome, cargo, remuneragao, e
tipo de vinculo;

31 Registro detalhado dos auxilios, verbas indenizatérias, ajudas de custos e
quaisquer vantagens pecuniarias;

32 Totalizar valores de remuneragdo bruta, liquida e descontos para cada
servidor/agente politico;

33 Permitir exportacao dos dados sobre folha de pagamento para diversos formatos
abertos,

34 Permitir geracao de relatorio analitico mensal da despesa com pessoal.

35 Permitir geracdo de relatérios diversos em formatos abertos de todas as
informacgdes contidas neste modulo;

36 Conter medidas que garantem a acessibilidade de conteudo para pessoas
portadoras de deficiéncia.

37 Permitir acesso ilimitado a todas as informacdes exigidas em lei e seu acesso
nao podera estar condicionado a criagdo de um cadastro ou ao fornecimento de
dados pessoais dos usuarios/internautas;

38 O mddulo Portal da Transparéncia devera manter as informagdes para acesso
sempre atualizadas, informando em suas paginas a data da atualizagdo dos

dados;



3. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
3.1. O julgamento das propostas sera objetivo, pelo critério do menor prego
global, visando a obtengdo do menor prego, de acordo com a Lei n° 8666/93 e

suas alteragdes.

4. VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO

4.1. Estima a presente aquisicdo em R$ 31.150,00

5. JUSTIFICATIVA

5.1. A implantagcédo do sistema integrado de gestéo publica tem como objetivo a
modernizagao e o fortalecimento institucional na area administrativa, buscando a
estabilidade macroecondbmica, através de uma politica publica eficiente e

transparente na gestao das receitas e do gasto publico.

5.2. O Sistema prevé apoio a projetos de fortalecimento institucional destinado a
aperfeigoar os mecanismos de carater legal, administrativo e tecnolégico com
que contam as areas encarregadas da gestdo administrativa. De forma

especifica, o Sistema esta dirigido a:



a) Aperfeicoar o modelo de gestdo, a estrutura funcional, a politica e a
administragao dos recursos humanos;

b) Implementar métodos e instrumentos de planejamento e de elaboracéo de
orgamento, num contexto de transparéncia e de participacao dos cidadaos;

c) Integrar a administragao financeira e implantar controles automatizados
para a execugao do orgamento e para a consolidagao da auditoria;

d) Prover o bem-estar social através de controle e auditoria dos servigos
prestados a populagao.

e) Aprimorar a efetividade do controle administrativo dos bens municipais.

5.3. Justifica-se, portanto, como necessaria e imprescindivel a presenca efetiva

de um sistema de gestdo da administracéo publica com os objetos licitados.

6. PRAZO DE INiCIO

6.1. Até 05 (cinco) dias, apdés emissdo da Ordem de servigos.

Lucimar Ferreira Pinto

Presidente da Camara Municipal



